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Учебный план 

Института дополнительного профессионального образования 
«Оператор ЭВМ со знанием программы 1С: Управление торговлей» 

Цель: повышение квалификации 
Категория слушателей: специалисты, безработные граждане, временно незанятые граждане 
Срок обучения: 150 часов, 5недель, 2 мес. 
Форма обучения: с отрывом от работы 
Режим занятий: 6 часов в день, пять раз в неделю 

Наименование дисциплин Всего, час В том числе Форма  
контроля Лекции, 

час 
Практич., семи-
нары, лаб., час 

Индивидуальная 
работа, час 

1. Охрана и безопасность труда при работе на ПЭВМ  4 2 - 2 Зачет 
2. Текстовый редактор документов MS Word 20 2 8 10 Зачет 
3. Редактор электронных таблиц MS Excel 20 2 8 10 Зачет 
4. Электронная почта. 18 2 6 10 Зачет 
5. Интернет технологии 16 2 6 8 Зачет 
6. Работа со справочниками в программе 1С: Управление торговлей  24 4 8 12 Зачет 
7. Автоматизация документооборота в программе 1С: Управление 

торговлей 24 4 8 12 Зачет 

8. Формирование отчетной документации в программе 1С: Управ-
ление торговлей 24 4 8 12 Зачет 

9. ИТОГО 150 22 52 76 8 зачетов 
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