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[bookmark: _GoBack]______________________					Ректору университета 
(наименование подразделения)					Э.А. Дмитриеву
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА					
_____________№ ________

Об изменении сроков
командировки




Прошу внести изменения в сроки командировки 					 
													
 (фамилия, имя, отчество работника полностью, должность)
													
 (место назначения (страна, город, организация))
Первоначальные сроки командировки: 	с 		 по 			
Измененные сроки командировки: 		с 		 по 			
Изменение срока командировки вызвано 						
 									(причина, основание)



Руководитель подразделения 	___________		И.О. Фамилия
						         (подпись)	


Начальник УЭ				___________     		А.С. Цевелева
						         (подпись)		
			      














И.О. Фамилия_номер телефона
ФИ_количество экземпляров_ дата исполнения
Наименование файла на машинном носителе
