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Изменение № 1 СТО У.007-2025  Текущий контроль 

успеваемости и промежуточная аттестация 

студентов, обучающихся по 

образовательным программам высшего 

образования (программам бакалавриата, 

специалитета, магистратуры). Положение 

_________________________________________________________________ 
 

УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом и.о. ректора уни-
верситета № 387-О от  11.11.2025 

Дата введения 11.11.2025 

 

 

1 Пункт 10. Изложить в новой редакции:  

 

10 Оформление, порядок сдачи и хранения документов учета 

успеваемости 

10.1 Ведомости учебных групп (ВУГ) создаются в информационной  

системе Университета сотрудником ОУДК в срок не ранее 7 рабочих дней 

до начала промежуточной аттестации по КУГ.  В случае необходимости у 

сотрудника ОУДК есть возможность актуализировать ведомость в период 

промежуточной аттестации. 

10.2  Преподаватель вносит оценки в ВУГ в информационную си-

стему Университета посредством личного кабинета. Результаты промежу-

точной аттестации в форме зачета, зачета с оценкой проставляются препо-

давателем, начиная с последней недели теоретического обучения по КУГ, 

но не позднее одного рабочего дня до окончания периода промежуточной 

аттестации по КУГ. Оценки за экзамен преподаватель вносит в ВУГ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем проведения экзамена. 

10.3 Результаты промежуточной аттестации  отображаются в лич-

ном кабинете обучающегося с момента выставления их преподавателем в 

ВУГ. 

10.4 Ведомости учебных групп отправляются преподавателем по-

средством личного кабинета на согласование декану факультета, за кото-

рым закреплены обучающиеся. 

Если в ВУГ присутствуют студенты из разных академических групп, 

ведомость отправляется всем деканам факультетов, реализующих образо-

вательные программы, обучающиеся которых есть в списке ВУГ.  

Ведомость считается согласованной, если ее согласовали все деканы. 

Все ведомости должны быть согласованы не позднее даты окончания 

периода промежуточной аттестации по КУГ. 

10.5 После согласования деканом (деканами) ВУГ в информацион-

ной системе  Университета блокируется возможность внесения изменений 

в ВУГ. 
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 В случае выявленных несоответствий, возникших в результате 

технических ошибок, не позднее трех рабочих дней после окончания пе-

риода промежуточной аттестации по КУГ обучающийся подает заявление 

на имя проректора по учебной работе с визой декана факультета о внесе-

нии изменений в экзаменационную ведомость (приложение Е). Внесение 

изменений и возврат ведомостей после подписания заявления проректором 

по УР осуществляется начальником ОУДК. 

10.6 Ведомости академических групп (ВАГ) автоматически форми-

руются в информационной системе Университета после согласования де-

каном (деканами) ВУГ.  

10.7  Делопроизводитель факультета, за которым закреплена дис-

циплина, распечатывает заполненные ВАГ из ИС «Электронный деканат» 

и в течение двух рабочих дней передает преподавателям. 

10.8 Преподаватель лично расписывается в ВАГ в срок не позднее 

двух рабочих дней после получения ведомости и возвращает ведомости в 

деканат факультета, за которым закреплена дисциплина. 

10.9 Делопроизводитель факультета, за которым закреплена дисци-

плина, получает подписанные ВАГ, выставляет в ИС «Электронный дека-

нат» статус «Получена твердая копия» и передает подписанные ВАГ в де-

канаты, за которыми закреплены академические группы обучающихся. 

10.10 Делопроизводитель деканата, за которым закреплены академи-

ческие группы обучающихся, получает ВАГ и выставляет статус «Ведо-

мость проведена» в ИС «Электронный деканат». 

10.11 ВАГ и экзаменационные листы хранятся в деканате, за кото-

рым закреплено направление подготовки / специальность, в течение 5 лет 

после завершения обучения группы. 

 

2 Приложение Е. Изложить в новой редакции:  

 

Заявление обучающегося о внесении изменений  

в экзаменационную ведомость 

 

 

Факультет __________  Проректору по УР 

ЗАЯВЛЕНИЕ И.О. Фамилия 

«___» _________ 20__ г.    

 

Я, ________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) – полностью) 

 

студент группы   _____________ , обучающийся на ____________________ 
(факультет) 

 

по направлению подготовки (специальности)  

________________________________________________________________ 
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(указать код и наименование направления / специальности) 

 

прошу исправить оценку ______________,  

 

поставленную преподавателем __________________________________ 
(ФИО преподавателя) 

 

по дисциплине __________________________________________________, 
(указать полное наименование дисциплины) 

________________________________________________________________, 
(указать вид промежуточной аттестации (зачет, итоговая оценка, экзамен и др.)) 

 

на  оценку ______________ в связи с выявленной технической ошибкой. 

 

Обучающийся    _____________               _____________ 
         (подпись студента)                          (Ф.И.О. студента) 

 

Виза преподавателя: 

Прошу исправить оценку на ____________________ 

Преподаватель  _____________              __________            И.О. Фамилия 
         (подпись преподавателя) 

 

Виза декана: 

Прошу исправить оценку 

Декан _____________                 __________            И.О. Фамилия 
                 (факультет)       (подпись декана) 


