______________________




Ректору университета 

(наименование подразделения)




Э.А. Дмитриеву

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА





_____________№ _________

О командировке

Прошу направить в командировку______________________________,







(фамилия, имя, отчество работника полностью) 

______________  __________________________________________________ 

      (должность)


(место назначения (страна, город, организация))
с _____________ по _____________.

(срок командирования работника)

Цель командировки – ________________________________________. 

Источник финансирования ____________________________________.

Приложение: _____________________________________________________

(приглашение, информационное письмо)
Руководитель структурного

подразделения



___________     
    _________________







         (подпись)


      (ФИО) 

И.О. Фамилия_номер телефона

ФИ_количество экземпляров_ дата исполнения

Наименование файла на машинном носителе
