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Изменение № 5


РИ 4.2.3-1 Правила и порядок оформления 
командировочных документов
________________________________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета № 354-О от 15.09.2016
Дата введения     .12.2016
1 Пункт 3.2 дополнить сокращением:
	«ООВР
	- отдел организации воспитательной работы».


2 Пункт 5.4.2 изменить и изложить в новой редакции:
«5.4.2 При направлении студентов для участия в соревнованиях, олимпиадах, конкурсах и других мероприятиях оформлением документов и финансовым обеспечением поездки занимается руководитель группы (преподаватель, работник университета). Руководитель группы оформляет на студентов следующие документы: 

- приказ (приложение К);

- докладная записка на получение аванса и смета (приложение Д). 

Основанием для издания приказа является приглашение на участие в конкурсе, олимпиаде, положение о конкурсе, информационное письмо и т.д. Проект приказа может вносить начальник ООВР или зав. кафедрой. Проект приказа подлежит согласованию с руководителями факультетов/ институтов, студенты которых направляются на конкурс, олимпиаду и т.д. Приказ подписывается проректором по учебно-воспитательной работе.
Аванс на расходы, связанные с направлением студентов выдается руководителю группы. Руководитель группы готовит отчет по расходам».
3 Приложение К изменить и изложить в новой редакции: 
ПРИЛОЖЕНИЕ К 

(справочное) 

Образец оформления приказов о направлении студентов 
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________________№_______________

         г. Комсомольск-на-Амуре

(О направлении студента               (
  для участия в конференции 
В целях развития внеучебной деятельности студентов университета и в соответствии с координационным планом мероприятий по воспитательной работе со студентами ФГБОУ ВО «КнАГТУ»:
1 Направить в г. Москва с 08 декабря по 13 декабря 2016 г. для участия в Конференции председателя Объединенного студенческого Совета
Носкову Елену Вадимовну, студентку гр. 4ХТб-1, ФЭХТ.

2 Начальнику ООВР Одинец А.В. провести инструктаж в соответствии с ИОТ-СБ-173-2013, ИОТ-СБ-206-2015, ИОТ-СБ-207-2015, ИОТ-СБ-327-2016.

3 Командировочные расходы участника Конференции отнести на л/с «Внебюджетный фонд поддержки мероприятий, проводимых со студентами университета».

Основание: письмо-приглашение.
Проректор по УВР
Т.Е. Наливайко

Проект приказа вносит

начальник ООВР







А.В. Одинец

СОГЛАСОВАНО

Декан ФЭХТ







В.В. Телеш
Главный бухгалтер 






К.В. Вакуленко 

Начальник ПФО







А.С. Цевелева  

А.В. Одинец 13 03

ОА 6 01.12.2016
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________________№_______________

         г. Комсомольск-на-Амуре

(О направлении студентов               (
  для участия в Универсиаде
1 Направить в г. Хабаровск с 14 по 19 ноября 2016 г. для участия в VI комплексной Универсиаде студентов образовательных организаций высшего образования Хабаровского края и Еврейской автономной области по шахматам следующих студентов:  

Пудова Алексея Игоревича
 
– гр. 3ПЭб-1

Щербакова Николая Олеговича 
– гр. 4ЮРб-1

Юдникова Андрея Юрьевича 
– гр. 3ПЭб-1.
2 Формирование сборной команды, проведение инструктажа студентов в соответствии с ИОТ-СБ-206-2015, ИОТ-СБ-207-2015 и организацию поездки возложить на старшего преподавателя кафедры ФВ Стукову Елену Ивановну.
3 Расходы на проезд к месту проведения соревнований и обратно произвести за счет средств внебюджетного фонда поддержки мероприятий, проводимых со студентами университета.
Основание: положение о проведении Универсиады. 

Проректор по УВР





Т.Е. Наливайко

Проект приказа вносит

зав. кафедрой ФВ






В.К. Стручков
СОГЛАСОВАНО 
Декан ЭТФ





 

А.С. Гудим

Декан СГФ







О.А. Васильченко

Главный бухгалтер 





К.В. Вакуленко 

Начальник ПФО






А.С. Цевелева  

О.А. Кудрявцева 10 45
КО 10 10.11.2016
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