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Изменение № 4

         РД 015-2015 Документация организационно-

распорядительная. Общие 

требования к оформлению
________________________________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета №  228-О от  30.05.2017
Дата введения 01.06.2017
1 Раздел 2 дополнить ссылкой и изложить в новой редакции:

«Коллективный договор ФГБОУ ВО «КнАГТУ» на 2017-2020 гг.» 
2 Раздел 3 «Сокращения». 

Исключить: «ОК - отдел кадров». 

Дополнить сокращением: «УКД - управление кадрами и делами». 

3 Пункт 6.3.5 изменить и изложить в новой редакции:
«6.3.5 В случаях, предусмотренных Коллективным договором ФГБОУ ВО «КнАГТУ», проекты приказов, содержащие нормы трудового права, должны содержать информацию об учете мнения профсоюзного комитета либо согласовываться с председателем профсоюзного комитета».
4 По всему тексту руководящего документа заменить должности:
«Начальник отдела кадров» на «Начальник УКД»;

«Начальник ПФО» на «Начальник УЭ»;

«Старший юрисконсульт» на «Начальник ПУ».
5 По всему тексту руководящего документа заменить ФИО:

«Начальник ОМК

Л.В. Афанасьева»;

«Начальник УКД


М.А. Корякина»;

«Начальник УМУ

Е.Е. Поздеева»;

«Начальник 2 отдела

К.В. Суетин»;
«Декан ФКТ


Я.Ю. Григорьев»;

«Декан ФЭМ


Е.А. Вахрушева»;

«Декан ФЗДО


М.В. Семибратова».
6 Приложение Б исключить.
7 Приложение В изменить и изложить в новой редакции:

ПРИЛОЖЕНИЕ В

(справочное) 

Образец оформления приказа по личному составу студентов

(очная форма обучения, бюджетная основа)
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_____________ № _____________

(По личному составу студентов ____(
  (очная форма обучения, бюджетная 
   основа)
ФАМИЛИЯ Имя Отчество,

студенту гр. ________


из числа детей-сирот назначить 
государственную социальную стипендию в размере ______ р. с районным коэффициентом 20 % с _____________
до окончания обучения.

Расходы произвести за счет Субсидии из федерального бюджета на
иные цели.

Основание: личное заявление студента, документ, подтверждающий при-

 надлежность к данной категории, СТО Ф.001-2017, протокол

 заседания стипендиальной комиссии ______ № ___ от _________
Первый проректор






И.В. Макурин

Проект приказа вносит 

декан ________







И.О. Фамилия 
СОГЛАСОВАНО

Главный бухгалтер






К.В. Вакуленко

Начальник УЭ







А.С. Цевелёва

И.О. Фамилия_номер телефона

ФИ_количество экземпляров_ дата исполнения

Наименование файла на машинном носителе
8 Приложение Г изменить и изложить в новой редакции:

ПРИЛОЖЕНИЕ Г

(справочное)

Образец оформления приказа об аттестации аспирантов,

и назначении государственной стипендии 




______________ № _____________

(Об аттестации аспирантов, о назначении(
государственной стипендии 
УТВЕРДИТЬ

аттестацию ЕГОРОВА Павла Александровича, аспиранта очной формы обучения кафедры ТМ за первое полугодие второго года обучения. Перевести ЕГОРОВА П.А. на второе полугодие второго года обучения. Утвердить план работы ЕГОРОВА П.А. на второе полугодие второго года обучения.

Основание: выписка из протокола заседания кафедры ТМ от 21.03.2017 № 10.

НАЗНАЧИТЬ

ЕГОРОВУ Павлу Александровичу, с 01.04.2017 по 31.10.2017 государственную стипендию в размере 5842 р. с начислением районного коэффициента в размере 20 %.

Расходы произвести за счет Субсидии из федерального бюджета на
иные цели.

Основание: протокол заседания стипендиальной комиссии университета

 № 4 от 22.03.2017, СТО Ф.001-2017.
Ректор университета






Э.А. Дмитриев

Проект приказа вносит 

начальник ОПА НПК






Е.В. Чепухалина

СОГЛАСОВАНО

Первый проректор






И.В. Макурин

Проректор по НиИР






С.В. Белых

Главный бухгалтер






К.В. Вакуленко

Начальник УЭ







А.С. Цевелёва

А.А. Макаренко 10 69

МА 5 31.03.2017

E:\АСПИРАНТУРА\35-03 ПрАсп\2017\ АттАспНачСтип.doc
9 Приложение М. Образец оформления должностной инструкции (лист с согласующими подписями). Реквизит «Подпись» дополнить: 

«Председатель профсоюзного 

комитета 
А.М. Валеев»

10 Приложения П, Р и С. Бланки писем изменить и изложить в новой редакции:
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	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное

бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Комсомольский-на-Амуре государственный

технический университет»

(ФГБОУ ВО «КнАГТУ»)
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Тел. (4217) 532-304; 241-221 Факс (4217) 536-150, 241-220

E-mail: office@knastu.ru, http//:www.knastu.ru

	_____________________№____________

	На № _____________от ______________



(О приобретении стандартов      (
11 Приложение Р. Бланк международного письма изменить и изложить в новой редакции:
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Ministry of Education and Science of Russian Federation

Federal State-Financed Educational Institution of Higher Learning

«Komsomolsk-na-Amure State Technical University»

Komsomolsk-na-Amure State Technical University

27 Prospect Lenina, Komsomolsk-na-Amure, Russian Federation, 681013

Tel. 7(4217) 532-304, 241-221 Fax 7(4217) 536-150, 241-220

E-mail: office@knastu.ru, interdept@knastu.ru http//: www.knastu.ru
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