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УТВЕРЖДАЮ

Начальник отдела менеджмента качества

________________Н.М. Гранина
«____»________________2014 г.

ПЛАН–ОТЧЕТ
внутреннего аудита СМК – КнАГТУ
ЛАБОРАТОРИИ
(наименование структурного подразделения, лаборатории)
1 Основание: программа внутренних проверок на 2014/2015 учебный год
2 Руководитель аудиторской группы ______________________________
3 Аудиторская группа ___________________________________________
4 Представитель структурного подразделения _______________________
5 Сроки и время проведения аудита: _____________________________________
Критерии оценки:

	3
	Выполнено в полной мере

	2
	Отдельные элементы не выполняются

	1
	Выполнены отдельные элементы

	0
	Не выполнено


	Номер
	Пункт

стандарта
	Область проверки СМК 
	Оценка
	Несоответствие
	Корректирующее 

действие
	Сроки,

ответственный

	1 ПЛАНИРОВАНИЕ

	1.1
	5.4.2
	Наличие планов по обеспечению работоспособности оборудования, в том числе метрологическое обеспечение (градуировка, калибровка) и т.п. (графики поверок, аттестации оборудования, замеров характеристик и т.п.)
	
	
	
	

	1.2
	5.4.2
	Осуществление планирования по обеспечению необходимыми ресурсами, обновлению и модификации оборудования
	
	
	
	

	1.3
	7.5.2

8.2.3

8.2.4

8.5.2
	Планы за предыдущий период реализованы. Разработаны и внедряются методы по достижению целей и задач, не реализованных в отчетном периоде. Проставлены отметки о выполнении, содержащие подтверждающие факты
	
	
	
	

	Итоговая оценка
	
	

	2 ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ

	2.1
	4.2.1

4.2.3

4.2.4
	Наличие в актуальном состоянии соответствующих документов: положение о лаборатории (соответствующий раздел в ПП о кафедре или факультете), должностные инструкции, паспорт и т.д. Согласование ПП с должностными инструкциями. Все сотрудники ознакомлены
	
	
	
	

	2.2
	4.2.1

4.2.3
	Наличие в лаборатории инструкции и журнала по обслуживанию оборудования (поверка), журнала ознакомления студентов, журнала по технике безопасности, журнал регистрации проведенных работ в лаборатории, записи о проведении метрологических измерений
	
	
	
	

	2.3
	4.2.1
	Документы, содержащие записи подписаны и датированы, исключена порча и утеря записей
	
	
	
	

	Итоговая оценка
	
	

	3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДСТВА И  ПОСТОЯННОЕ УЛУЧШЕНИЕ

	3.1
	5.4.1

5.6


	Цели в области качества на 2014-2015 гг. установлены. Проведен анализ достигнутых целей за прошлые года (5 лет)
	
	
	
	

	Итоговая оценка
	
	

	4 ИНФРАСТРУКТУРА

	4.1
	6.1
	Перечень оборудования лабораторий, его характеристики. Обеспеченность лабораторий необходимыми ресурсами
	
	
	
	

	4.2
	7.1

7.2

4.2.3

4.2.4
	Поверка измерительного оборудования в установленном порядке. Наличие на поверенном оборудовании бирки с датой следующей поверки
	
	
	
	

	4.3
	6.3

6.4
	Содержание оборудования в рабочем состоянии (в том числе и программные средства). Создание производственной среды, необходимой для функционирования лаб.
	
	
	
	

	4.4
	7.2.3
	Наличие и актуальность информации на стендах (информационных плакатах)
	
	
	
	

	
	
	Итоговая оценка
	
	

	5 ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ПРОЦЕСС

	5.1
	7.3.2

6.1

6.3
	Наличие списка дисциплин, закрепленных за лабораторией. Наличие списка лабораторных работ, закрепленных за лабораторией. Обеспеченность лабораторий методическими материалами для проведения закрепленных лабораторных работ, их актуальность
	
	
	
	

	Итоговая оценка
	
	


Результаты аудита
	Область проверки
	Максимально возможное

количество баллов
	Фактическое

количество

баллов
	% от максимально возможного уровня

	
	учебные
	научно-исследовательские
	комбинированные
	
	

	1 Планирование
	9
	9
	9
	
	

	2 ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ
	9
	9
	9
	
	

	3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДСТВА  

   И ПОСТОЯННОЕ УЛУЧШЕНИЕ
	3
	3
	3
	
	

	4 ИНФРАСТРУКТУРА
	9
	12
	12
	
	

	5 Образовательный процесс
	3
	-
	3
	
	

	ВСЕГО
	33
	33
	36
	
	


Готовность подразделения к аудиту ( от 0 до 10 баллов)__________________________________________________________
Выводы аудиторской группы_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________
__
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Положительный опыт _______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адреса рассылки: 

1 экз. - отдел менеджмента качества

2 экз. - проверяемое структурное подразделение 
Руководитель структурного подразделения         


______________   __________________________________
(подпись) 


(ИОФ)

Руководитель группы аудита 





______________   __________________________________
(подпись) 


(ИОФ)
Члены аудиторской группы






______________   __________________________________
(подписи) 


(ИОФ)
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