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Подписание произвольного файла УНЭП в HRLink: 
 

1. В системе HRLink  в разделе заявления нажимает кнопку «Подать заявления» 

 
 

2. Выбираем тип заявления «Заявление из файла со свободным маршрутом» 

 
 

3. В качестве согласующего никого не выбираем и в разделе «Файл заявления» 

нажимаем на кнопку «Выберите файл». 



 

4. В окне выбора файла указываем требуемый файл и нажимаем «Открыть» 

 

 

5. Нажимаем кнопку «Перейти к подписанию» 

 

6. В следующем окне необходимо дождаться формирования заявления (время зависит 

от размера подгружаемого файла) и после нажать на кнопку «Подписать УНЭП» 

 



7. Для подписания файла необходимо ввести код который приход либо в мобильное 

приложение либо на электронную почту. После ввода кода нажимаем кнопку 

«Подписать»  

 

 

8. После завершения подписания для получения подписанного открепленной 

подписью файла необходимо нажать на кнопку  

 

9. В результате на компьютер будет загружен архив с тремя файлами: 

 Исходный файл 

 Печатная форма исходного файла (исходный файл со штампом подписи) 

 Информационный файл о подписании с расширением xml 

 Открепленная электронная подпись (файл с раcширением sig). 

Файл с расширением sig является файлом открепленной подписи, которая удостоверяет 

авторство документа и по которому можно проверить истинность электронной подписи. 

  



Проверка подписанного в HRLink файла с помощью портала 

Госуслуг 
 

1. Из скаченного после подписания в системе HRLink архива с подписью извлекаем 

исходный файл и файл электронной подписи (файл с расширением sig) 

2. Переходим в браузере по ссылке https://e-trust.gosuslugi.ru/check/sign-unep 

 

3. Указываем исходный файл, файл открепленной электронной подписи и нажимаем 

кнопку «Проверить». В отчете смотрим статус ЭП.  

 

https://e-trust.gosuslugi.ru/check/sign-unep


 
 

Важно: Информация о том, что подпись недействительна связана с тем, что 

сертификат выдан недоверенным удостоверяющим центром, что в случае 

неквалифицированной ЭП допускается, на этот статус внимание не обращаем. 

 

Важно: Для проверки электронной подписи данным способом на АРМ пользователя не 

требуется наличие установленных средств электронной подписи. 

 

 

  



Проверка подписанного в HRLink файла с помощью КриптоПро 

CSP/КриптоАРМ ГОСТ 
 

Подготовительные действия 
 

Указанные ниже действия производятся единожды и не требует повторения при 

каждой проверке. 

1. Система HRLink не позволяет выгрузить сертификат электронной подписи, 

который требуется при локальной проверке подписи. Для получения сертификата 

электронной подписи необходимо единожды воспользоваться проверкой с помощью 

портала Госуслуг (см. предыдущий раздел) и нажать на кнопку «Загрузить сертификат». 

 
 

2. Загруженный сертификат (файл с расширением cer) запустить двойным щелчком и 

убедиться, что сертификат действительный. Если сертификат действительный, то 

переходим на шаг 8. 



 
 

3. Если при проверке отражена информация, что сертификат не удалось проверить, то 

необходимо установить корневой сертификат УЦ. Для этого в окне сертификата 

необходимо перейти на вкладку «Путь сертификации», выбрать сертификат Астрал-Софт 

и нажать на кнопку «Просмотр сертификата» 

 

 



 

 
 

4. Нажимаем «Установить сертификат», выбираем «Поместить все сертификаты в 

следующее хранилище» и нажимаем «Обзор» 

 

5. Выбираем «Доверенные корневые центры сертификации» и нажимаем «Ок», затем 

нажимаем «Далее» и «Готово» 



 

 

6. В появившемся сообщении нажимаем «Да», а после «Ок» 

 

7. Повторно запускаем двойным щелчком мыши сертификат пользователя (см. п.2) и 

проверяем, что сертификат действительный. 

8. Нажимаем на кнопку «Установить сертификат», выбираем «Текущий 

пользователь» и нажимаем «Далее» 



 

9. Нажимаем «Далее», затем «Готово», затем «Ок». 

 



 

 
 

  



Процесс проверки подписанного файла с помощью КриптоПро CSP 

 

1. По умолчанию выгруженный архив с системы HR link включает файлы с разными 

именами. Для СКЗИ «КриптоПро CSP» и «КриптоАРМ ГОСТ» важно чтобы имя файла 

открепленной подписи отличалось от имени исходного файла только добавлением 

расширения «sig», поэтому обязательно переименуете исходный файл и файл подписи, 

чтобы они имели одинаковые имена за исключением добавления в имя файла подписи 

расширения «.sig». Например, если исходный файл называется «123456.pdf», то файл 

подписи должен называться «123456.pdf.sig». 

 

2. Откройте «Инструменты КриптоПро», перейдите в раздел «Проверка подписи» 

 

 

 
 

3. Нажмите на кнопку выбора файла подписи и укажите соответствующий файл 



 

4. Нажмите на кнопку «Проверить подпись» и раскройте результат проверки 

 

 

Важно: Для проверки электронной подписи данным способом на АРМ пользователя 

требуется наличие установленного СКЗИ «КриптоПро CSP 5.0» с наличием лицензии на 

использование ПО (демонстрационная лицензия действует 90 календарных дней) 

  



Процесс проверки подписанного файла с помощью КриптоАРМ ГОСТ 

 

1. По умолчанию выгруженный архив с системы HR link включает файлы с разными 

именами. Для СКЗИ «КриптоПро CSP» и «КриптоАРМ ГОСТ» важно чтобы имя файла 

отсоединенной подписи отличалось от имени исходного файла только добавлением 

расширения «sig», поэтому обязательно переименуете исходный файл и файл подписи, 

чтобы они имели одинаковые имена за исключением добавления в имя файла подписи 

расширения «.sig». Например, если исходный файл называется «123456.pdf», то файл 

подписи должен называться «123456.pdf.sig»  

 

2. Откройте «КриптоАРМ ГОСТ», перейдите в раздел «Документы» 

 

3. Выберите «Проверка и расшифрование»  

 

4. Перетащите на область «КриптоАРМ» исходный файл и файл электронной 

подписи или с помощью кнопки «Загрузить с компьютера» укажите их 



5. Результат проверки отобразится на экране 

 

6. При необходимости можно нажать на кнопку «Подробно»  

 

 



 

Важно: Для проверки электронной подписи данным способом на АРМ пользователя 

требуется наличие установленного СКЗИ «КриптоПро CSP 5.0» с наличием лицензии на 

использование ПО (демонстрационная лицензия действует 90 календарных дней) и 

установленного ПО «КриптоАРМ ГОСТ» с наличием лицензии на использование ПО 

(демонстрационная лицензия действует 30 календарных дней) 

 


