	Название подразделения
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
 __________ № ________
(дата) (номер)

О корректировке номенклатуры
дел на 2026 г.
	Ведущему архивисту УКД
В.А. Лакунцовой




[bookmark: _GoBack]	В 2026 году в _____________ заведены следующие дела: 
                                        (подразделение)

	
	Индекс
по номенклатуре дел подразделения
	Заголовок дела
	Примечание
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	…
	
	
	




В 2026 году в _____________ не планируются вестись следующие дела:      
                              (подразделение)

	
	Индекс
по номенклатуре дел подразделения
	Заголовок дела
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	




Должность руководителя 		_____________       	И.О. Фамилия
(подпись)









И.О. Фамилия_номер телефона
ФИ_количество экземпляров_ дата исполнения
Наименование файла на машинном носителе
