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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 
1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

09.02.03 – «Программирование в компьютерных системах». 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы׃ учебная дисциплина ОП.04 «Информацион- 

ные технологии» относится к общепрофессиональным дисциплинам про- 

фессионального цикла. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освое- 

ния модуля 

Учебная дисциплина направлена на формирование общих и профессио- 

нальных компетенций: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей про- 

фессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые ме- 

тоды и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффек- 

тивность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 

нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с колле- 

гами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчинен- 

ных), за результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личност- 

ного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повы- 

шение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессио- 

нальной деятельности. 

ПК 1.6. Разрабатывать компоненты проектной и технической документа- 

ции с использованием графических языков спецификаций. 

ПК 3.1. Анализировать проектную и техническую документацию на 

уровне взаимодействия компонент программного обеспечения. 

ПК 3.2. Выполнять интеграцию модулей в программную систему. 
ПК 3.4. Осуществлять разработку тестовых наборов и тестовых сценариев. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
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 применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации; 

 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, ис- 

пользуя средства пакета прикладных программ; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

 состав, структуру, принципы реализации и функционирования инфор- 

мационных технологий; 

 базовые и прикладные информационные технологии; 

 инструментальные средства информационных технологий. 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы про- 

фессионального модуля 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 120 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 80 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 32 часа; 

консультаций – 8 часов. 
 

2. СТРУКТУР И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 
2.1 Объём учебной дисциплины и виды учебой работы 

 

Вид учебной работы Объём часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 120 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 80 

в том числе:  

лекционные занятия 32 

лабораторные занятия 48 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 32 

в том числе:  

работа с информационными источниками 12 

подготовка к тестам 8 

подготовка презентационных материалов 12 

Консультации 8 

Промежуточная аттестация в форме Дифференциального зачёта 
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3.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практиче-

ские работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая 
работ (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1 Информационные системы и технологии   

 

 
Ведение 

Содержание учебного материала 2  

 
 

1. 

Обзор современных информационных систем и технологий. 

Назначение и виды информационных технологий. Технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и распространения ин- 

формации. Состав, структура, принципы реализации и функ-

ционирования информационных технологий 

 
 

2 

 
 

1 

 

 

 

 

 

Тема 1.1 Технология 

обработка текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 7  

 
1. 

Базовые и прикладные информационные технологии; инстру-

ментальные средства информационных технологий. Текстовые 

редакторы. Текстовый процессор MS WORD, его назначение, 

возможности. Интерфейс MS WORD 

 
2 

 
1 

 

2. 
Создание, редактирование, форматирование текстовых доку- 

ментов в среде MS WORD. Применение шрифтов и их атрибу-

тов, выравнивание, списки, нумерация страниц 

 

2 
 

1 

 

3. 
Оформление страниц. Форматирование разделов, создание ко-

лонтитулов, закладки, перекрестные ссылки. Создание таблиц, 
диаграмм. Внедрение объектов 

 

2 
 

1 

Тестовая работа №1 
Текстовые процессоры 

1 
 

Лабораторные работы 10  

1. Создание деловых документов в редакторе MS Word 4  
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Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практиче- 

ские работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая 
работ (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

 
2. 

Оформление текстовых документов, содержащих таблицы MS 
Word 

3 
 

3. Создание и редактирование диаграмм в документах MS Word 3 

Самостоятельная работа обучающегося: 

1. Поля. Создание электронного документа 
2. Подготовка к тесту по теме 1.1 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 
Тема 1.2 Технология 

обработка числовой 

информации 

Содержание учебного материала 7  

 
1. 

Интерфейс, меню MS EXCEL. Основные понятия, способы ад- 

ресации. Ввод и редактирование данных, формул. Оформление 

разбивки рабочего листа, различные параметры форматирова- 
ния 

 
2 

 
1 

 

2. 
Относительная и абсолютная адресация. Функции Excel. Работа 

с группой рабочих листов. Использование поименованных диа- 

пазонов, констант, формул 

 

2 

 

1 

3. 
Интерфейс, меню MathCad. Основные понятия. Ввод и редак- 
тирование данных, формул 

2 1 

Тестовая работа №2 
Числовые процессоры 

1 
 

Лабораторные работы 17  

1. Создание и редактирование табличного документов MS Excel 2  

2. Ссылки. Встроенный функции MS Excel 3 

3. Создание диаграмм средствами MS Excel 4 

4. Фильтрация (выборка данных) из списка MS Excel 4 

5. Вычислить значению с помощью MathCad 4 
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Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практиче- 

ские работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая 
работ (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

 Самостоятельная работа обучающегося: 

1. Подготовка презентаций: «Финансовые и статистические функ- 

ции, обработка экономической и статистической информации»; 

«Создание наглядных диаграмм. Форматирование, перемещение, 

масштабирование, редактирование диаграммы» 
2. Подготовка к тесту по теме 1.2 
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Тема 1.3 Система 

управления базами 

данных 

Содержание учебного материала 8  

 

1. 
Модели данных и структура баз данных. Реляционная модель 

данных и реляционная алгебра. Структура баз данных. Классы 
систем управления базами данных 

 

2 

 

1 

 

2. 
Проектирование и создание базы данных. Создание таблицы, 

ввод и редактирование данных. Изменение свойств полей, до- 
бавление записей 

 

2 

 

1 

3. 
Межтабличные связи. Создание связи, задание поля подстано- 
вок, условий целостности 

3 1 

Тестовая работа №3 
Базы данных 

1 
 

Лабораторные работы 17  

1. Знакомство с MS Access. Создание таблиц 2  
2. Создание связей между таблицами 3 

3. Отбор данных с помощью запросов 4 

4. Использование форм в базе данных 4 

5. Создание отчёта 4 

Самостоятельная работа обучающегося: 8  
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Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практиче- 

ские работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая 
работ (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

 1. Подготовка презентаций: «Основные типы структур данных»; 
«Понятие нормальной формы. Нормализация»; «Сетевые, распреде- 

лённые и параллельные базы данных» 
2. Подготовка к тесту по теме 1.3 

  

 

 

 

 
Тема 1.4 Мультимедий- 

ные технологии 

Содержание учебного материала 6  

1. Создание презентации в MS Power Point 2 1 

2. Работа со слайдами. Вставка объектов на слайд 2 1 

3. Оформление слайдов. Показ и печать презентации 1 1 

Тестовая работа №4 
Мультимедийные технологии 

1 
 

Лабораторные работы 4  

1. Создание презентации с применением MS Power Point 4  

Самостоятельная работа обучающегося: 

1. Технологии мультимедиа 

2. Подготовка к тесту по теме 1.4 
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Итоговый тест Заключительная тестовая работа 2  

Всего лекций 32  

Всего лабораторных занятий 48  

Всего обязательной аудиторной нагрузки 80  

Всего самостоятельных работ 32  

Консультации 8  



 

 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Оборудование: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- 2 меловых доски; 

- комплект учебно-наглядных пособий «Информационные 

технологии». 

- выход в интернет, в том числе и wi-fi; 

- наглядные пособия. Тех-

нические средства обучения: 

- мультимедийный проектор; 

- персональные компьютеры. 

Программное обеспечение: 

- лицензионное программное обеспечение: Операционная система 

Windows7; 

- антивирусная программа Kaspersky Endpoint Security для бизнеса 

– Стандартный Russian; 

- программа-архиватор WinRar 5.0; 
- интегрированное офисное приложение, включающее текстовый 

редактор, программу разработки презентаций и электронные таблицы; 

- система управления базами данных Microsoft Office Professional 

Plus 2010 Russian. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы. 

Основные источники: 

1. Цветкова, М. С. Информатика [Электронный ресурс] : учебник для сред. 

проф. образования / М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – М. : Академия, 2017. 

– 352 с. // Обр.-Изд. центр «Академия» : электронная библиотека. – Режим до- 

ступа: http://www.academia-moscow.ru/catalogue/4831/227485/, ограниченный. 

– Загл. с экрана. 
2. Гагарина, Л. Г. Информационные технологии [Электронный ресурс] : 

учебное пособие для сред. проф. образования / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, 

Е.Л. Румянцева и др.; под ред. Л.Г. Гагариной - М. : ИД ФОРУМ: НИЦ ИН- 

ФРА-М, 2019. - 320 с.// ZNANIUM.COM : электронно-библиотечная система. 

– Режим доступа: http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. – Загл. с 

экрана. 

3. Клочко, И. А. Информационные технологии в профессиональной дея- 

тельности [Электронный ресурс] : учебное пособие для сред. проф. образова- 

ния / И.А. Клочко. – Саратов: Профобразование, 2017. – 237 c. // IPRbooks : 

электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/64944.html, ограниченный. – Загл. с экрана. 

10 

http://www.academia-moscow.ru/catalogue/4831/227485/
http://www.znanium.com/catalog.php
http://www.iprbookshop.ru/64944.html
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Дополнительные источники: 

1. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной де- 

ятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие для сред. проф. образова- 

ния / Н.С. Косиненко, И.Г. Фризен. – Саратов: Профобразование, 2017. – 303 

c. // IPRbooks : электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/65730.html, ограниченный. – Загл. с экрана. 

2. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) [Электронный ресурс] : учеб. пособие для сред. проф. обра- 

зования / Н.Г.Плотникова. – М.: РИОР: ИНФРА-М, 2017. – 124 с. // 

ZNANIUM.COM : электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. – Загл. с экрана. 

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной дея- 

тельности [Электронный ресурс] : учебное пособие для сред. проф. образова- 

ния / Е.Л. Федотова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2021. – 367 с. // 

ZNANIUM.COM : электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. – Загл. с экрана. 

 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных 

работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных за- 

даний, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

обрабатывать текстовую и числовую ин- 
формацию 

Лабораторные работы, домаш-

няя работа, тестирование, экс-

пертная оценка выполнения 

лабораторных работ 
применять мультимедийные технологии 
обработки и представления информации 

обрабатывать экономическую и статисти-
ческую информацию, используя средства 
пакета прикладных программ 

обрабатывать текстовую и числовую ин- 
формацию 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопле-

ния, обработки, передачи и распростра-

нения 
информации; 

индивидуальный и фрон-

тальный опрос в ходе ауди-

торных занятий; 
домашняя работа, тестирование 

http://www.iprbookshop.ru/65730.html
http://www.iprbookshop.ru/65730.html
http://www.znanium.com/catalog.php
http://www.znanium.com/catalog.php
http://www.znanium.com/catalog.php
http://www.znanium.com/catalog.php
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Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения 

состав, структуру, принципы реализации 

и функционирования информационных 

технологий; 

 

базовые и прикладные информационные 
технологии; 

инструментальные средства информаци- 
онных технологий. 

 

5. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЮЩИЕ В 

РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
 

Компетенции, в форми- 

ровании которых при- 

нимает участие дисци- 

плина 

 

Основные показатели ре- 

зультатов подготовки 

 

Формы и методы 

контроля 

ОК 1. Понимать сущ- 

ность и социальную зна- 

чимость своей будущей 

профессии, проявлять к 
ней устойчивый интерес 

 
- демонстрация интереса к бу- 

дущей профессии. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятель- 

ность, выбирать типовые 

методы и способы вы- 

полнения профессио- 

нальных задач, оцени- 

вать их эффективность и 

качество. 

- обоснование выбора и приме- 

нения методов и способов ре- 

шения профессиональных за- 

дач в области разработки тех- 

нологических процессов; 

- демонстрация эффективности 

и качества выполнения профес- 

сиональных задач. 

 

 
Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 3. Принимать реше- 

ния в стандартных и не- 

стандартных ситуациях и 

нести за них ответствен- 

ность. 

- демонстрация способности 

принимать решения в стан- 

дартных и нестандартных ситу- 

ациях и нести за них ответ- 

ственность. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 4. Осуществлять по- 

иск и использование ин- 

формации, необходимой 

для эффективного вы- 

полнения профессио- 

нальных задач, профес- 

сионального и личност- 
ного развития 

 
- нахождение и использование 

информации для эффективного 

выполнения профессиональ- 

ных задач, профессионального 

и личностного развития. 

 
 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 
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Компетенции, в форми- 

ровании которых при- 

нимает участие дисци- 

плина 

 

Основные показатели ре- 

зультатов подготовки 

 

Формы и методы 

контроля 

ОК 5. Использовать ин- 

формационно-коммуни- 

кационные технологии в 

профессиональной дея- 

тельности. 

- демонстрация навыков ис- 

пользования информационно- 

коммуникационные техноло- 

гии в профессиональной дея- 

тельности. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 6. Работать в коллек- 

тиве и в команде, эффек- 

тивно общаться с колле- 

гами, руководством, по- 

требителями. 

 

- взаимодействие с обучающи- 

мися, преподавателями и ма- 

стерами в ходе обучения. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 7. Брать на себя от- 

ветственность за работу 

членов команды (подчи- 

ненных), за результат вы- 
полнения заданий 

 

- проявление ответственности 

за работу подчиненных, ре- 

зультат выполнения заданий. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 8. Самостоятельно 

определять задачи про- 

фессионального и лич- 

ностного развития, зани- 

маться самообразова- 

нием, осознанно плани- 

ровать повышение квали- 

фикации. 

 

 
- планирование обучающимся 

повышения личностного и ква- 

лификационного уровня. 

 
 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 

тических занятиях 

ОК 9. Ориентироваться в 

условиях частой смены 

технологий в профессио- 
нальной деятельности 

- проявление интереса к инно- 

вациям в области профессио- 

нальной деятельности. 

Экспертное наблюде- 

ние и оценка выпол- 

нении работ на прак- 
тических занятиях 

ПК 1.6. Разрабатывать 

компоненты проектной и 

технической документа- 

ции с использованием 

графических языков спе- 

цификаций. 

- правильность использования 

инструментальных средств ав- 

томатизации оформления доку- 

ментации; 

- правильность определения и 

использования методов и 

средств разработки техниче- 
ской документации 

 

 

Защита лабораторных 

работ 

ПК 3.1. Анализировать 

проектную и техниче- 

скую документацию на 

уровне взаимодействия 

- выделяет компоненты про- 

граммного обеспечения на ос- 

нове анализа проектной и тех- 

нической документации; 

 

Защита лаборатор- 

ных работ 
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Компетенции, в фор-

мировании которых 

принимает участие 

дисциплина 

 

Основные показатели ре-

зультатов подготовки 

 

Формы и методы 

контроля 

компонент про-

граммного обеспечения. 

- определяет характер взаимо- 

действия компонент; 

- определяет входные и выход- 
ные данные компонент 

 

ПК 3.2. Выполнять инте-

грацию модулей в про-

граммную систему. 

- выполняет интеграцию моду- 

лей в программную систему в 

соответствии с проектной до- 
кументацией 

 

Защита лаборатор- 

ных работ 

ПК 3.4. Осуществлять 

разработку  тестовых 

наборов и тестовых сце- 

нариев. 

- разрабатывает тестовые 

наборы и тестовые сценарии в 

соответствии с проектной и 

технической документацией 

 

Защита лаборатор- 

ных работ 



 

 

 


