
ВАКАНСИЯ 
 

Редактор-переводчик технических текстов (английский язык) 

ООО «Агентство переводов «ФИАС - Амур» 

 

Сфера деятельности компании: перевод научной, технической, общественно-

политической, экономической и другой специальной литературы, патентных 

описаний, нормативно-технической документации, материалов переписки с 

зарубежными учреждениями и предприятиями, а также материалов конференций, 

совещаний, семинаров. 

Должностные обязанности:  

1. прием заявок у клиентов. Предоставление стоимости и сроков выполнения 

работ; 

2. распределение работ между переводчиками. Соблюдение сроков выполнения 

работ. Интеграция переведенного текста, проверка и редактирование в 

случае необходимости. Передача готовой работы заказчику; 

3. выставление счетов заказчика, работа с дебиторской задолженностью в 

случае возникновения; 

4. расширение базы данных по внештатным переводчикам. 

Условия работы: 

Заработная плата на период испытательного срока (2 мес.) – 25 000 руб. После 

испытательного срока  25 000 руб. (оклад) + премия от руководства по объемам 

месяца от 10 000 до 40 000 руб. 

График работы: с 9:00 до 18:00., обед с 13:00 до 14:00., суббота и воскресенье 

выходные дни. 

Соц. пакет согласно ТК РФ. 

Требование к кандидату: Образование – Переводчик (английский язык). 

Желателен опыт работы редактора. Языковые дополнительные курсы за границей 

приветствуются. опытный пользователь ПК. 

 

Адрес: ул. Молодогвардейская, 20 

Телефон: 89141848485, 8 (4217) 55-37-25; 8 (4217) 20-10-56 

Контактное лицо: Журавкова Юлия Сергеевна, заместитель 

директора по организационному и кадровому развитию. 


