
ВАКАНСИЯ! 

ООО «Ресурсы Албазино» Полиметал 

Специалист (временно, на 1 год) экономиста в отдел труда и заработной платы 

Работа в г. Амурск, рабочая неделя – 40 часов 

Требования – возраст от 23 до 25 лет 

Образование – Высшее экономическое (техническое, инженерное) 

Навык работы на ПК – уверенный пользователь, знание офисных программ. 

Личные качества: коммуникабельность, грамотность, внимательность, ответственность 

Основные задачи и обязанности -  Формирование списков и графиков для проведения пере вахты 

персонала, составление графиков работ на вахтовый персонал, проверка табелей учета рабочего 

персонала, консультирование работников по вопросам  оплаты труда, составление различных 

приказов по оплате труда, работа в 1С ЗУП выгрузка отчетов, загрузка данных 

 


