
ВАКАНСИЯ!!!  

Компания "УРОВЕНЬ" (ООО "Строительные материалы-ДВ") 

ПОМОЩНИК  РУКОВОДИТЕЛЯ 

25 000 руб. 

Образование:  Высшее /неполное высшее. 

Опыт работы:  Не требуется. 

Должностные обязанности:  Работа с офисной техникой. Регистрация 

входящей и исходящей корреспонденции. Приѐм и распределение 

телефонных звонков.  Ведение документооборота, подготовка необходимых 

документов. Организация встреч, переговоров. Выполнение поручений 

руководителей. 

Требования:  Умелый пользователь ПК и оргтехники. Приветствуется знание 

1С, знание делопроизводства; знание правила делового общения по 

телефону; грамотная речь. Умение работать в многозадачности. 

Контактная информация:   ул. Кирова,  д.46/6, 8 924-313-33-36. 

 

ВАКАНСИЯ!!!  
Компания "УРОВЕНЬ" (ООО "Строительные материалы-ДВ") 

ЭКОНОМИСТ 

30 000 руб. 

Образование:  Высшее  по специальностям: экономика, бухучет, аудит. 

Должностные обязанности:  - Расчет финансовых показателей; 

 - контроль соблюдения бюджета;  

 - формирование предложений по сокращению расходов и их внедрение; 

 -предоставление отчетности в банки по действующему кредиту; 

 - взаимодействие с банками по кредитованию; 

 - оформление договоров. 

Требования:  Знание бухгалтерского и налогового учета, законодательства в 

сфере бухгалтерского и налогового учета. Экономический и финансовый 

анализ, принципы бюджетирования. 1С Бухгалтерия, Торговля и склад, Excel 

и др. офисные приложения. Желание работать, применять и приумножать 

свои знания. Исполнительность, самоконтроль, умение организовать работу. 

Условия: Работа в крупной, развивающейся, стабильной компании. 

Своевременная заработная плата. Трудоустройство в соответствии с ТК РФ. 

Интересная интенсивная работа. Возможность применить свои знания. 

Возможность профессионального роста. Режим работы - 5/2. 

Контактная информация:   ул. Кирова,  д.46/6, 8 924-313-33-36. 

 

ВАКАНСИЯ!!!  
Компания "УРОВЕНЬ" (ООО "Строительные материалы-ДВ") 

СПЕЦИАЛИСТ  ПО  ВВОДУ  В  ДОЛЖНОСТЬ 

25 000 руб. 

Образование:  Высшее  (желательно наличие педагогического или 

психологического образования). 



Должностные обязанности:  Введение в должность стажеров. Проведение, 

организация обучающих мероприятий для стажеров. Оценка и контроль 

работы наставников. Разработка и проведение обучающих мероприятий для 

стажеров. Актуализация обучающего материала. 

Требования:  Доброжелательность, внимательность, желание работать с 

людьми. 

Условия: 5-ти дневная рабочая неделя. Трудоустройство в соответствии с ТК 

РФ. Дружный коллектив. Корпоративные скидки. 

Контактная информация:   ул. Кирова,  д.46/6, 8 924-313-33-36. 

 

ВАКАНСИЯ!!!  
Компания "УРОВЕНЬ" (ООО "Строительные материалы-ДВ") 

ЮРИСКОНСУЛЬТ 

26 000 руб. 

Образование:  Высшее. 

Должностные обязанности: Правовое обеспечение деятельности 

компании, ведение договорной работы в компании, ведение презентационной 

работы, обеспечение досудебной и судебной работы. 

Требования:  Знание программы 1С-Торговля, умение организовать работу, 

грамотная речь, аналитическое мышление. 

Условия: Оформление в соответствии с ТК, соцпакет, скидки на продукцию, 

обучение, дружный, молодой коллектив, профессиональный и карьерный 

рост, гибкий график работы. 

Контактная информация:   ул. Кирова,  д.46/6, 8 924-313-33-36. 

 


