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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по подготовке технического задания для осуществления закупок товаров, работ и услуг для нужд ФГБОУ ВО «КнАГУ»
Введение

Методические материалы рекомендуются сотрудникам университета при подготовке технического задания при осуществлении закупок для нужд подразделений в рамках Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федерального закона от 18.07.2011г. N 223-ФЗ  «О закупках товаров, выполнении работ, оказании услуг отдельными видами юридических лиц».
Основным условием для успешного и своевременного проведения процедуры закупки является описание объекта закупки, составленное в соответствии с требованиями законодательства, отражающее потребности подразделений университета.

Техническое задание – это исчерпывающее описание объекта закупки, а так же требований к закупаемым товарам, работам, услугам. Описание объекта закупки - это фиксация качественных и количественных характеристик, позволяющая идентифицировать объект закупки. Для успешного проведения закупки в минимально возможные сроки важно грамотно и подробно составить техническое задание, определив именно те характеристики и требования, которые значимы и влияют на качество выполняемых подразделением задач. Как будет составлено техническое задание, такие товары, работы, услуги, в конечном итоге, и получит подразделение по результатам закупки.

Необходимо помнить, что от правильного составления технического задания зависит полное удовлетворение нужд университета по оптимальной цене.

Опыт работы университета в области закупок показал, что в подразделениях составление технического задания, отвечающего требованиям, как заказчика, так и законодательства, представляет определенные трудности.
Методические рекомендации по составлению технического задания могут оказать помощь сотрудникам при оформлении и составлении технического задания на закупку товаров, работ, услуг для нужд подразделений университета. В данных методических рекомендациях описан порядок и изложены принципы составления технического задания на закупки товаров, работ, услуг для нужд подразделений университета.
1 Общие положения

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федерального закона от 18.07.2011г. N 223-ФЗ  «О закупках товаров, выполнении работ, оказании услуг отдельными видами юридических лиц» описании объекта закупки является одной из составных частей документации о проведении закупок, где устанавливаются требования к функциональным, техническим и качественным характеристикам, эксплуатационным характеристикам (при необходимости), требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
Под техническим заданием заказчика понимается полный перечень требований, условий, целей, задач, поставленных заказчиком перед участниками закупки  в письменном виде, изложенных в документации о закупке. 

Участник закупки по техническому заданию должен однозначно идентифицировать предмет закупки и в результате исполнения договора полностью удовлетворить потребность заказчика в необходимых товарах, работах, услугах.

В техническом задании (далее ТЗ) должна содержаться вся информация о предмете закупки: подробное описание товаров, работ, услуг, определены именно те характеристики и требования, которые значимы и влияют на качество выполняемых подразделением задач. При этом в ТЗ необходимо указать все показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг реальным потребностям подразделения университета.

Для того чтобы предложения участников максимально полно соответствовали потребностям заказчика, при формировании технического задания особое внимание следует обратить на следующие моменты:

1.1 Объект закупки (Предмет договора)
В настоящее время заказчики самостоятельно присваивают имена объектам закупки. Однако с 1 января 2017 г. наименование объекта закупки должно указываться в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

Техническое задание определяет предмет закупки. После проведенной процедуры закупки, при заключении договора и в ходе его исполнения изменение предмета закупки и существенных условий договора не допускается.
1.2  Честная конкуренция
При составлении ТЗ не должно быть нарушено антимонопольное законодательство, т.е. нельзя создавать такое ТЗ, которое повлечет за собой ограничение конкуренции!
Сложность составления технического задания состоит в том, что его положения должны обеспечить приобретение именно того товара, в котором нуждается заказчик, но при этом не должно быть нарушено антимонопольное законодательство. Требования должны быть четкими и подробными, но количество и набор характеристик не могут быть "подогнаны" под конкретную марку или определенного производителя. В противном случае такие действия по нормам Федерального закона "О защите конкуренции" могут быть расценены как нарушение антимонопольного законодательства в виде создания участнику торгов преимущественных условий.
При описании в техническом задании характеристик объекта закупки используются показатели. Они отражаются преимущественно в численной форме и позволяют определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг установленным требованиям заказчика.
1.3 При указании показателей необходимо соблюдать следующие правила:
- использовать по возможности стандартные показатели;
- указывать максимальные и (или) минимальные значения показателей ("от... до", "не более чем...", "не менее чем..."), а также точные значения, которые не могут меняться.
Кроме того, запрещено включать в состав одной закупки: разноименную продукцию (товары, работы, услуги); продукцию, технологически и функционально не связанную с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов; виды деятельности, подлежащие лицензированию и не подлежащие лицензированию или подлежащие «разному» лицензированию, если это технологически и функционально не связано с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов (ч. 1,2,3 ст. 17 Закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).

При решении вопроса об объединении различных групп товаров, работ, услуг в один лот, рекомендуем также учитывать наличие преимуществ, предоставляемых организациям инвалидов или предприятиям уголовно-исполнительной системы. Преимущества таким участникам предоставляются при закупке товаров, работ, услуг, включенных в перечни, утверждаемые Правительством РФ. Нельзя включать в один лот товары, работы, услуги, содержащиеся в соответствующем перечне, и не содержащиеся.

1.4  Детализация требований
Необходимо помнить о разумности детализации требований к товарам, работам, услугам. Детализация требований должна быть на уровне действительных потребностей заказчика. 

Внимание! Потребности заказчика – это такие требования к товарам, работам, услугам, которые необходимы заказчику для выполнения своих прямых функций, возложенных на него государством. Заведомое превышение данных требований расценивается проверяющими и контролирующими органами как ограничение участников закупки. Таким образом, при составлении ТЗ необходимо четко определиться, какие параметры и требования к заказываемым товарам, работам, услугам являются необходимыми, а какие просто желаемыми (от требования последних следует воздержаться!). 

В то же время отсутствие должной детализации может привести к вынужденной закупке дешевого, плохого качества, бывшего в употреблении и т.д. товара; выполнения работ, оказания услуг не в полном объеме и/или ненадлежащего качества. 

Внимание! Все, что не будет указано в ТЗ, исполнитель имеет право не включать в свое предложение и, как следствие, не выполнять. Даже если товар (работы, услуги), предложенные победителем, не устраивают заказчика, но при этом соответствуют «неполноценному» ТЗ заказчика, законодательство не дает возможности заказчику отказаться от заключения договора.

1.5  Наличие нормативно закрепленных требований
Необходимо включить в состав ТЗ ссылки на нормативно закрепленные требования (если таковые необходимы по предмету закупки), в том числе: по лицензированию, по обязательной сертификации (в случае, если товар подлежит обязательной сертификации), декларированию, по наличию специфических разрешительных документов и др.
1.6 Требования к исполнителю
В ТЗ нельзя указывать требования к исполнителю, можно только к товару, работе, услугам.
1.7 Начальная цена
Для определения начальной цены должны быть проведены исследования рынка. Начальная цена должна быть обоснована не менее, чем 3 источниками ценовой информации (коммерческие предложения, скриншоты с сайтов магазинов и т.п.), либо в случаях установленных законом другими методами обоснования начальной (максимальной) цены договора.

2 Подготовка технического задания

Техническое задание — ключевой раздел документации, в котором должны быть четко определены стоящие перед исполнителем задачи, а также объемы и перечень товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки.

Техническое задание должно содержать:
2.1 Качественные характеристики объекта закупки

Указывается совокупность свойств, характеристик, признаков товаров, услуг, работ, обусловливающих их способность удовлетворять потребности и запросы заказчика, соответствовать своему назначению и предъявляемым требованиям. При описании качественных характеристик необходимо использовать стандартные показатели, условные обозначения и терминологию, установленные в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством РФ о техническом регулировании.
2.2 Технические характеристики объекта закупки

Указывается информация, определяющая технические свойства объекта закупки. Заказчик может дать развернутое, детализированное описание объекта закупки, привести конкретные данные, параметры, исходные и конечные величины, физические величины показателей, описать регламент и порядок действий при поставке товара, выполнении работ, оказании услуг. В описание теххарактеристик можно включить эскизы, чертежи, проекты, фотографии и пр.
2.3 Эксплуатационные характеристики объекта закупки

Указываются характеристики надежности и работоспособности объекта закупки, условия, обеспечивающие его эффективную эксплуатацию, к которым относятся в том числе прочность, долговечность, технические параметры, объемно-планировочные, санитарно-гигиенические, экономические и эстетические характеристики, такие как ровность, устойчивость. Могут быть также указаны эксплуатационные расходы, которые связаны с поддержанием объекта закупки в необходимом заказчику состоянии.
2.4 Функциональные характеристики объекта закупки

Совокупность сведений о свойствах объекта закупки, удовлетворяющих потребности и ожидания заказчика. Такие сведения отражают способность объекта выполнять его основную функцию. При определении функциональных характеристик необходимо установить основное назначение объекта закупки и условия его использования по назначению.
2.5 Гарантийный срок

Указывается срок, в течение которого заказчик имеет право обратиться к участнику закупки с требованием о безвозмездном восстановлении свойств объекта закупки.
2.6 Объем предоставляемых гарантий качества товара, работ, услуг

Под объемом предоставления гарантий качества товара, работ, услуг понимается совокупный объем расходуемых ресурсов, затрат факторов производства, которые несет участник закупки на обслуживание объекта закупки в целях восстановления его функционального состояния. Измеряется в натуральных (физических) или денежных единицах. В этом разделе также можно перечислить обязанности участника закупки в случае обнаружения дефектов объекта закупки или несоответствия его договору.
2.7 Гарантийное обслуживание товара

При необходимости в техническое задание может быть включено требование о гарантийном обслуживании товара. Оно подразумевает установление порядка обслуживания товара в течение гарантийного срока. В связи с этим целесообразно установить требование о передаче вместе с товаром гарантийного талона к каждой единице изделия.
2.8 Упаковка

Указываются требования к комплексу защитных мер и материальных средств по подготовке товара к транспортированию и хранению для обеспечения его максимальной сохранности.

Заказчик может установить требования к внешней и внутренней упаковке товара, предусмотреть вид и материалы упаковки, ее конструкцию. В отношении некоторых видов товаров требования к упаковке предусматриваются стандартами.
2.9 Маркировка

Требования к маркировке заключаются в том, что на упаковку должны быть нанесены идентификационные условные обозначения, содержащие данные, которые позволяют осуществить перевозку товара, определить порядок и способы обращения с грузом, информируют о его габаритных размерах и весе, месте отправления.

При закупке отдельных видов товаров требование о маркировке является обязательным.
2.10 Указание на новизну товара

Если в описание объекта закупки включены товары, то по правилам поставке подлежат новые товары при условии, что не указано иное.

Товар считается новым, если:
- не находился в употреблении;

- не ремонтировался;

- не восстанавливался;

- не осуществлялась замена его запасных частей;

- не восстанавливались его потребительские свойства.
2.11 Указание на товарный знак, фирменное наименование и т.п.
В описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования или указания влекут за собой ограничение количества участников закупки. Допускается использование в описании объекта закупки указания на товарный знак при условии сопровождения такого указания словами "или эквивалент" либо при условии несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, либо при условии закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.
2.12 Расходы на эксплуатацию товара

Требование к расходам на эксплуатацию товара включается в техническое задание, если необходимо обосновать документально расходы, которые будут понесены заказчиком при эксплуатации закупленного товара. Величина расходов отражается в численной форме индивидуально для каждого товара с учетом нормальных эксплуатационных и нагрузочных условий работы.
2.13 Монтаж и наладка товара

Требование к монтажу и наладке товара включается в техническое задание, если товар поставляется в разобранном виде, а его эксплуатация возможна только после сборки из поставленных частей и наладки для функционирования в заданных заказчиком условиях.
2.14 Обучение лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара
При необходимости для обеспечения должной эксплуатации закупленного товара в техническое задание может быть включено требование об обучении лиц, осуществляющих его использование и обслуживание. В дальнейшем это позволит минимизировать риски производственного простоя, усовершенствовать трудовые и служебные функции, повысить профессиональную компетенцию сотрудников, поддерживать работоспособное состояние товара.
2.15 Проведение испытаний
Для подтверждения соответствия объекта закупки требованиям и документам в области стандартизации в техническое задание может быть включено требование о проведении испытаний в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ.
2.16 Подтверждение соответствия требованиям стандартов(например, ГОСТ), технических регламентов, технических условий
Заказчики обязаны включать в техническое задание требование о подтверждении соответствия объекта закупки стандартам, техническим регламентам, техническим условиям. Однако применение такого требования к объектам закупки, в отношении которых не установлены обязательные требования технических регламентов, не допускается.
В приложении № 1 представлена примерная форма ТЗ на поставку товара.

В приложении № 2 представлена примерная форма ТЗ на оказание услуг/работ.

В приложении № 3 представлена примерная форма ТЗ на выполнение НИР.

Разработчик: 

Ведущий специалист ОПРЗ




 Ю.А. Сочелева
Приложение 1
Техническое задание на поставку ……………... для нужд ФГБОУ ВО «КнАГУ»
Назначение товара (оборудование, машина, прибор, мебель или др.) предназначен для…
Таблица №1 Объект закупки
	№
	Наименование объекта

закупки
	Описание объекта закупки
	Ед. изм
	Кол-во
	Нач (мак) цена за единицу,

рублей
	Нач (мак) цена,

рублей

	1
	товар
	Высота, мм, не менее 10

Материал-пластик

Вес, кг, не более 3

Комплектация:
	шт
	2
	1000,00
	2000,00

	2
	товар
	Объем памяти, Гб, не менее 300

Скорость копирования, листов/мин., не менее 15
	шт
	3
	200,00
	600,00

	ИТОГО:
	2600,00


Характеристики поставляемого товара.

Указывать максимальные и (или) минимальные значения показателей ("от... до", "не более чем...", "не менее чем..."), а также точные значения, которые не могут меняться.

Указание на Госты, ТУ и др.

Указание товарного знака допускается лишь в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ, однако даже в этих случаях заказчик обязан перечислить требования к качеству товара, технические и другие характеристики.

Включение товарного знака в описание объекта должно сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случая, когда нет иного способа обеспечить более точное и четкое описание характеристик объекта закупки.

Однако следует понимать, что эквивалентность предложений участника определяется исключительно в соответствии с требованиями и параметрами, указанными заказчиком в ТЗ. Таким образом, в ТЗ после указания товарного знака «или эквивалент» следует написать параметры эквивалентности, т.е. те принципиальные параметры, в соответствии с которыми вы будете определять, является ли предложение участника эквивалентом описанного в ТЗ товарного знака. В случае отсутствия в ТЗ параметров эквивалентности любое предложение участника закупки является эквивалентом.

Например: Закупается автомобиль «Мерседес» или эквивалент. Требования – не указаны. При таком описании «Запорожец» тоже будет эквивалентом.

Поставка включает (если товар с дополнительной комплектацией, если несколько разных единиц товара и т.п.):

1.Наименование 1.… …-    шт.

2. Наименование 2…   . -   шт.

Комплектация товара должна определяться согласно заказу на его поставку.

В комплект поставки должны входить в печатном виде на русском языке следующие документы:

- паспорта производителя, подтверждающие заявленные характеристики товара;

- гарантийные талоны или гарантийные обязательства производителя;

- гарантийные талоны или гарантийные обязательства поставщика;

- …..

- сертификат соответствия ГОСТ Р; 

- т.п.
1.
Общие положения

1.1 Поставляемый товар должен быть новым (не ранее …. года выпуска), то есть не бывшим в эксплуатации, не восстановленным, без дефектов материала и изготовления, не модифицированным, не переделанным, не поврежденным, без каких-либо ограничений (залог, запрет, арест и т.п.) к свободному обращению на территории Российской Федерации, без внешних повреждений и нарушений товарного вида, иметь в установленных законодательством случаях сертификат соответствия или иной документ, подтверждающий качество товара.

1.2 Товар по своим характеристикам должен соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

В цену товара должны быть включены все расходы Поставщика на перевозку, страхование, сертификацию, уплату таможенных пошлин, налогов (в том числе НДС (при наличии)), сборов, стоимость материалов (изделий, конструкций, оборудования и других грузов), тары, упаковки, транспортные расходы по доставке товара до места поставки, погрузочно-разгрузочные работы, пуско-наладочные работы, обучение работников Заказчика, другие накладные расходы и обязательные платежи. 
2. Сертификация
Если товар подлежит сертификации.
При поставке товара должны быть предоставлен ……
Например: сертификат об утверждении типа средств измерений (СИ) Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии, или сертификат соответствия ТР ТС для товаров подлежащих обязательной сертификации...).

3. Требования к упаковке (и маркировке) товара

Например: Товар поставляется в упаковке, пригодной для данного вида товара, обеспечивающей сохранность товара при транспортировке, погрузочно-разгрузочных работ и хранении. 

На тару (упаковку) должна быть нанесена маркировка, позволяющая однозначно определить марку поставляемого товара.

И другие требования к упаковке в зависимости от вида товара (продукции).
Здесь же, если требуется, указать требования к маркировке.
4. Требования к гарантии
При поставке товара требуется предоставить гарантию производителя на срок не менее ….. месяцев.
Также требуется предоставить гарантию поставщика на срок не менее ….. месяцев.

при этом срок гарантии поставщика не должен быть меньше, чем срок гарантии производителя.

5. Объем и порядок предоставления гарантии качества

Например: При несоответствии качества товара Поставщик за свой счет обязан заменить некачественный товар в течение 20 (двадцати) дней с момента письменного уведомления его об обнаружении дефекта Заказчиком.

Поставщик бесплатно осуществляет гарантийные обязательства в отношении товара и комплектующих изделий в течение гарантийного срока. Исполнение гарантийных обязательств осуществляется как по местонахождению Заказчика, так и по месту нахождения Поставщика. 

В случаях, когда гарантийные обязательства осуществляются по местонахождению Поставщика, доставка товара и комплектующих изделий к месту гарантийного обслуживания, ремонта, замены и обратно осуществляется за счет Поставщика.  

В связи с этим целесообразно установить требование о передаче вместе с товаром гарантийного талона к каждой единице изделия.
6. Требования к обслуживанию товара 

Например: должна быть проведена первичная поверка прибора.

7. Требования к доставке (включая периодичность, срок и место поставки)
Поставка производится не позднее …дней с момента заключения договора, по адресу: г. Комсомольск-на-Амуре, пр.Ленина, 27, учебный корпус №1, склад.

8. Список документации, передаваемой вместе с товаром:

Например для прибора: 

- свидетельство о первичной поверке; 

- паспорт;

- инструкция по использованию (на русском языке для иностранного прибора).

9. Требования к сборке, монтажу и наладке оборудования

Доставка, монтаж и пусконаладочные работы производятся на территории Заказчика.

10. Требования к обучению

Если требуется обучение персонала работе с оборудованием.

Обучение персонала работе с оборудованием (не менее 2-х человек) проводится на территории Заказчика.

Ответственный за составление технического задания               подпись                 ФИО





Пример технического задания на

поставку пресса кривошипного усилием 40 тонн.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Объект закупки: Поставка пресса кривошипного усилием 40 тонн.

Начальная (максимальная) цена договора: 1004214,67 (Один миллион четыре тысячи двести четырнадцать рублей 67 копеек).

Таблица №1 Объект закупки

	№

п/п
	Наименование объекта

закупки
	Описание объекта закупки
	Ед. изм.
	Кол-во
	Нач (мак) цена за единицу, рублей
	Нач (мак) цена, рублей

	1
	Пресс кривошипный усилием 40 тонн
	Пресс кривошипный усилием 40 тонн предназначен для работы с листовым, ленточным металлом посредством холодной штамповки. Операции, проводимые на прессе: вырубка, пробивка, гибка, неглубокая вытяжка и др. позволяют его применять в различных областях современного производства. 

Номинальное усилие пресса не менее 400 кН


Минимальный ход ползуна не более 20 мм

Максимальный ход ползуна не менее 80 мм

Размеры стола не менее 400х600 мм

Расстояние между столом и ползуном в его нижнем положении при наибольшем ходе не менее 280 мм

Расстояние от оси ползуна до станины не более 200 мм

Частота ходов ползуна, в минуту не менее 140 и не более 160

Расстояние в свету между стойками станины не менее  280 мм

Габариты не более 1300х1305х2600 мм

Масса не более 3940 кг

В комплектацию машины должны входить:

- Кривошипный пресс в сборе- 1 шт;

- Шкаф управления-1 шт, педаль управления-1 шт;

- Паспорт и руководство по эксплуатации;

- Ящик ЗИП- 1 шт.
	шт.
	1
	1004214,67
	1004214,67

	ИТОГО:
	


Общие требования

Товар должен соответствовать заявленным техническим характеристикам, комплектации и функциям.

Товар должен соответствовать требованиям Технического регламента Таможенного союза ТР ТС 010/2011 «О безопасности машин и оборудования».
Товар и условия поставки, гарантийного обслуживания должны удовлетворять условиям договора.
Товар должен сопровождаться паспортом и руководством по эксплуатации на русском языке, документом, подтверждающим заявленные характеристики товара.

Товар должен быть поставлен в упаковке, обеспечивающей его полную сохранность от всякого рода повреждений и коррозии при транспортировке, а также длительном хранении.

Упаковка товара должна обеспечивать защиту от воздействия механических и климатических факторов во время транспортирования и хранения, а также удобство выполнения погрузочно-разгрузочных работ.

Требования к товару

Товар должен обеспечивать предусмотренную производителем функциональность, пригоден для целей, для которых товар такого рода используется, являться новым, не бывшим в эксплуатации, не восстановленным, без дефектов материала и изготовления, не модифицированным, не переделанным и не поврежденным, не являвшимся выставочным образцом, свободен от любых притязаний третьих лиц, не находится под запретом (арестом), в залоге.
Товар должен соответствовать ГОСТ 9222-87, техническим регламентам, стандартам, санитарно-эпидемиологическим правилам, требованиям энергетической эффективности и иным нормативам, являющимися обязательными в отношении данного вида товара в соответствии с законодательными и подзаконными актами, действующими на территории Российской Федерации на дату поставки и приемки товара.

Требования по гарантийному и послегарантийному обслуживанию

Гарантийный срок производителя – не менее 12 месяцев со дня подписания обеими сторонами акта ввода в эксплуатацию товара, гарантийный срок Поставщика – не менее 12 месяцев с момента подписания обеими сторонами акта ввода в эксплуатацию товара.

Поставщик бесплатно осуществляет гарантийные обязательства в отношении товара и комплектующих изделий в течение гарантийного срока. Исполнение гарантийных обязательств осуществляется как по местонахождению Заказчика, так и по месту нахождения Поставщика. 

В случаях, когда гарантийные обязательства осуществляются по местонахождению Поставщика, доставка товара и комплектующих изделий к месту гарантийного обслуживания, ремонта, замены и обратно осуществляется за счет Поставщика. 

Условия поставки
Доставка, погрузка, разгрузка товара, а также пуско-наладочные работы осуществляются силами и за счет Поставщика в течение 120 дней с момента заключения договора.

Место поставки товара

681013, Хабаровский край, г. Комсомольск-на-Амуре, пр. Ленина, 27, учебный корпус №2 в соответствии с указанием Заказчика.

Приложение 2

Техническое задание на оказание услуг/ выполнение работ по …….

Объект закупки: Оказание услуг/Выполнение работ по ……. (Таблица №1).

Начальная (максимальная) цена договора:.

Срок оказания услуг:.

Место оказания услуг: 681013, Хабаровский край, г. Комсомольск-на-Амуре, пр. Ленина, 27: 

1. Требования к оказанию услуг/проведению работ

Требования к Исполнителю/Подрядчику, наличие лицензий, соблюдение охраны труда, выполнение требований законодательства при выполнении данных услуг/работ и др.

1.1. Услуги/работы должны быть оказаны в соответствии с:

· Законодательство (если необходимо). С указанием Федерального закона и его атрибутов.
· Методики (если есть)

· ГОСТы, ТУ и др. С указанием конкретного ГОСТа.
1.2. Указать документ, которым должна обладать организация, оказывающая услугу (лицензии, свидетельство об аккредитации, разрешение на работу и т.п.).

1.4.
В цену услуг должны быть включены все расходы Исполнителя/подрядчика по доставке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. 

2. Краткая характеристика объекта услуг/работ.

Например: описание помещений, площадь, количество или описание здания, этажность.

3. Требования к объему оказываемых услуг .

Детализация услуги – перечень работ, входящих в услугу, объемы работ,  периодичность и другие требования. 
4. Требования к товарам, используемым при оказании услуг/работ.

Заполняется в случае, если  при оказании услуги/работы используются материалы и прочая. стандартная продукция.
	Наименование параметра товара
	Значение параметра

	1.Товар - 1 шт.

	Например: Уровень рH  не менее 
	9,0.

	Например: Объем тары, л, не менее
	1

	2.Товар –– 1 шт  

	Например: размер, ДхШ,  мм, не менее
	100х50

	Например: Упаковка, шт./упаковке,  не менее
	5


5. Сертификация.

Если необходима сертификация работ или материалов.

6. Список документов, предоставляемых Исполнителем/подрядчиком.

Список документов, предоставляемых после окончания работ( например: акты экспертизы, документы, утвержденные в Ростехнадзоре после проведения экспертизы и др.).
   Ответственный за составление технического задания                 подпись               ФИО


Пример технического задания на оказание услуг по вывозу твердо-бытовых отходов

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Объект закупки: Оказание услуг по вывозу твердо-бытовых отходов (ТБО) (Таблица №1).

2. Начальная (максимальная) цена договора: 1861804,00 (Один миллион восемьсот шестьдесят одна тысяча восемьсот четыре рубля 00 копеек).

3. Срок оказания услуг: с момента заключения договора по 31.12.2018г.

4. Место оказания услуг: 681013, Хабаровский край, г. Комсомольск-на-Амуре,

пр. Ленина, 27: учебные корпуса №3, учебные корпуса №5;

пр. Первостроителей, 22/2, общежитие №2.

Таблица №1 Объект закупки

	Наименование оказываемой услуги
	Ед. изм.
	Объем
	Нач (мак) цена за 

единицу, рублей
	Нач (мак) цена, рублей

	Оказание услуг по вывозу твердо-бытовых отходов (ТБО)
	м3
	2300
	809,48
	1861804,00


Таблица №2 График вывоза
	№ п/п
	Наименование

объекта
	Местонахождение объекта
	Количество

контейнеров
	График вывоза

	1.
	Учебный корпус № 3
	пр. Ленина,27
	5
	Понедельник, среда, пятница.

	2.
	Учебный корпус № 5
	пр. Ленина,27
	5
	Понедельник, среда, пятница.

	3.
	Общежитие № 2
	пр. Первостроителей,22/2
	5
	Понедельник, среда, пятница.


Ежеквартальная дезинфекция 3 мусорокамер и 3 мусоропроводов общежитий.

Годовая норма вывоза ТБО собственным транспортом подрядной организации составляет 2300 м3 (включая негабаритные твердо - бытовые отходы).

Основные требования к услугам, их объему и качеству:

1. Исполнитель должен своевременно обеспечивать вывоз ТБО согласно Графику вывоза (Таблица №2) на санкционированную свалку, для дальнейшей утилизации.
2. Исполнитель обязан осуществлять сбор, транспортирование отходов, образованных Заказчиком, от мест установки контейнеров до объектов Переработчиков (в места размещения для переработки или обезвреживания) и их передачу Переработчикам.

3. Исполнитель обязан осуществлять вывоз твердых бытовых и производственных отходов специализированным автотранспортом, отвечающим санитарным требованиям и экологическим нормам.

4. Исполнитель обязан не затруднять проезд автотранспорта; при загрузке отходов из контейнера в бункер мусоровоза исполнитель обязан производить уборку территории вокруг контейнера на расстоянии 1 метра.

5. Исполнитель обязан гарантировать размещение ТБО в санкционированном месте.

6. В процессе оказания услуги исполнитель должен руководствоваться ГОСТом Р 56195-2014 «Услуги жилищно-коммунального хозяйства и управление многоквартирными домами. Услуги содержания придомовой территории и вывоза бытовых отходов».

7. Исполнитель предоставляет Заказчику следующие документы – копию лицензии на осуществление деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I - IV классов опасности; счет и (или) счета-фактуры; акты об оказанных услугах.
Приложение 3

Техническое задание

на выполнение научно-исследовательской и опытно-конструкторской работы по теме: 
1. Цель и задачи выполнения работ (оказания услуг): 

1.1. Разработка конструкции и изготовление экспериментального образца      производительностью до          м3/час с использованием  ………….
1.2. Отработка технологии получения…….. 
1.3. Разработка конструкторской документации и изготовление экспериментального образца установки ………
2. Место выполнения работ (оказания услуг): по месту нахождения Исполнителя. Результаты передаются Заказчику по месту нахождения Заказчика.

3. Общие требования к выполнению работ (оказания услуг):

3.1. Исполнитель выполняет работы, самостоятельно обеспечивая их необходимыми материалами и ресурсами.

3.2. Работа выполняется в_1(2)__этап. Частичное выполнение работ не допускается.

3.3. Исполнитель предупреждается о запрете на использование в любых целях полученных материалов и неразглашении полученной информации.

4.    Перечень этапов, их содержание и сроки выполнения:

	№ этапа
	Наименование этапов

и их содержание
	Результаты 

работы
	Срок исполнения



	1
	Получение экспериментальных образцов…….. 
	Экспериментальные  образцы  
Отчет о НИОКР (промежуточный)
	 Дата заключения Контракта -

31.11. 2013

	2
	 Разработка конструкции корпуса и основных узлов экспериментального образца …..
Изготовление экспериментального образца установки…..
 
	Эскизная

конструкторская

документация.

 Экспериментальная установка…
Рабочие чертежи, паспорт. 

Отчет о НИОКР
	01.12.2013 - Дата окончания Контракта


5.    Технические требования к результатам выполняемых работ

Указываются характеристики, параметры и прочие показатели, которые должны быть получены в результате НИОКР

Например: 5.1. Соответствие полученных образцов следующим характеристикам:

- однородную структуру с открытой пористостью в интервале 85-90%, 
размеры транспортных макропор 2,3 – 4,5 мм;

- прочность  не менее 2,5 МПа;

-. эффективность фильтрации   от мелкодисперсных частиц (РМ) не менее 80%.

-  размеры  элементов: диаметр – до 300 мм, высота – до 100 мм. 
- производительность экспериментальной установки до 1500 м3/час  и т.п. 
6.    Требования по обеспечению безопасности выполняемых работ (оказания услуг):

6.1. Выполнение правил  техники  безопасности  при  работе на электроустановках.

6.2. Выполнение требований, предусмотренных Санитарными правилами и нормативами                          СП 2.6.1.2612 – 10.

7.    Квалификационные требования к Исполнителю

Указать требования к предоставляемой на конкурс информации по критериям конкурса. 

В данном пункте нужно расшифровать, что будет сравниваться по данному критерию оценки заявок, привести список документов, которые должен предоставить участник размещения заказа для оценки его заявки по данному критерию.

Например: «Для оценки заявки по критерию квалификация участника конкурса в составе заявки необходимо предоставить подробное описание квалификации участника конкурса, а именно опыта работы, производственных и трудовых мощностей, рекомендации, отзывы и копии ранее выполненных контрактов и т.п.»

1.  
Квалификация трудовых ресурсов (руководителей и ключевых специалистов):
Квалификация кадров в коллективе участника закупки, определяющих потенциальную успешность проведения работы. Наличием в составе исполнителей кадров высшей квалификации – докторов наук – не менее   чел., кандидатов наук – не менее    чел.

- - наличием в составе исполнителей работ авторов патентов и других публикаций (не менее 5), имеющих прямое отношение к предмету конкурса.

2. Опыт выполнения работ:

Информация о количестве и объемах финансирования работ в предметной области лота (за 5 предшествующих лет) – не менее чем 50% от начальной максимальной цены лота – не менее 5 контрактов;

3. Обеспеченность участника закупки материально-техническими ресурсами:

Характеристика материально-технической базы, необходимой для выполнения работ: наличие у участника закупки собственных или арендованных производственных мощностей, технологического оборудования, необходимых для выполнения работ.
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4. Деловая репутация участника закупки:

Характеристика успешности и уровень проведенных ранее участником закупки работ (масштаб реализации результатов; отзывы заказчиков работ; участие в выставках, в т.ч. международных) – не менее 5.
8.    Порядок сдачи и приемки результатов работ (оказания услуг): 

Окончание работ (этапов работ) оформляется актом сдачи-приемки выполненных работ в соответствии с календарным планом.

По окончании работы   заказчику представляются материалы: 

-  отчеты о НИОКР (промежуточный и заключительный) в соответствии с ГОСТ ……….;

- акты изготовления образцов  
- эскизная конструкторская документация на изготовленный образец установки  в соответствии с ГОСТ 2.106.96 "Единая система конструкторской документации", содержащая комплект рабочих чертежей и паспорт на изделие.

9.    Авторские права: В случае, если в связи с исполнением обязательств Исполнителя по выполнению работ возникнут права на объекты интеллектуальной собственности, исключительные права на такие объекты интеллектуальной собственности переходят к Заказчику.

10. Обоснование начальной (максимальной ) цены контракта. Обоснование цены проводится  затратным методом.

10.1. Расчет плановой трудоемкости выполнения работ в сроки, заданные заказчиком.

Общее количество исполнителей – не менее ______человек.

 Затраты по оплате труда в объеме ______ тыс. рублей связаны с выплатой заработной платы непосредственным исполнителям. Трудоемкости исследовательских работ рассчитаны (оценены) в количестве ________чел-мес., исходя из объема ставящихся в ТЗ на НИР задач, при условии, что срок исполнения работ равен не более ____ месяцев. В расчете затрат по оплате труда использовали среднемесячный уровень заработной платы исполнителей с квалификацией «научный сотрудник» в размере ___________ рублей в месяц (с учетом статистических сведений ФСГС о средней заработной плате по отрасли в России).

Расходы, связанные с социальным страхованием, рассчитаны по тарифам, установленным в соответствии с частью 2 Налогового кодекса РФ и изменениям к нему, в размере 30,2% от расходов на оплату труда и составляют ________ тыс. рублей.

10.2. Затраты по статье «Материалы и комплектующие», запланированные в объеме ________ тыс. рублей, что составляет _______% от фонда оплаты (с учетом страховых взносов). 

Здесь приводиться перечень необходимых материалов, и пр. с ценами, подтверждёнными ценовыми предложениями или ссылками на источники, находящиеся в открытом доступе!

	№ п/п
	Наименование оборудования, материалов и пр.
	Стоимость 
	Источник ценовой
 информации

	1
	Натрий сернокислый "ЧДА" 25 кг 
	125 руб/кг
	Например: Коммерческое предложение № 1 от 01.01.2016; ссылка http://sport-marafon.ru/catalog/gornolyzhnye-maski/maska-dragon-nfxs-tiedye/

	2
	…
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	


10.3. Общехозяйственные не прямые (накладные) расходы взяты для оценочного расчета в размере не более _____% от суммы всех прямых расходов и составляют _____тыс. руб.

10.4. Таким образом, цена контракта, рассчитанная затратным методом оценки, составляет – _______ тыс. руб.

Получен следующий расчет начальной (максимальной) цены договора, в том числе по статьям затрат; финансируемым из средств федерального бюджета.

	п/п
	
	(тыс. руб)
	затрат, %

	1
	Заработная плата исполнителей НИР и страховые взносы
	
	

	2
	Материалы и комплектующие 
	
	

	3
	Прочие прямые расходы
	
	

	4
	Общехозяйственные не прямые (накладные) расходы (не более 10 %)
	
	

	
	Итого:
	
	100%


Статистические сведения о средней заработной плате необходимо уточнять на настоящее время.

Ответственный за составление технического задания,                 подпись                        ФИО
Отв. исполнитель по договору, должность

� Источники ценовой информации прикладываются к обоснованию цены.





