______________________



          Ректору университета 

 (наименование подразделения)



          Э.А. Дмитриеву

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА





___________№ ___________

О закупке за наличный расчет

В связи с ___________________________________________________,





(описание причин и необходимости закупки)

прошу Вас разрешить провести закупку за наличный расчет на сумму _______________________________________________ рублей __ копеек.

Для закупки прошу выдать мне (или ФИО ответственного лица) в указанной сумме аванс на срок до ________________.

Закупка будет произведена в период с ___________ по ____________

Источник финансирования____________________________________

Обоснование цены договора: При определении цены договора применялся метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) в соответствии с Разделом 3 Главы II Положения о закупке ФГБОУ ВО «КнАГУ».

Цена договора включает в себя расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

Заказчиком было проведено исследование рынка.

	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги, ОКПД
	Кол-во,

шт.
	Поставщик № 1

КП №___от____
	Поставщик № 2

КП №___от____
	Поставщик № 3

КП №___от____

	
	
	
	Цена за ед., руб.
	Сумма,

руб.
	Цена за ед., руб.
	Сумма,

руб.
	Цена за ед., руб.
	Сумма,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Выбор Поставщика (указать поставщика, подрядчика, исполнителя) обусловлен наименьшей ценой из предложенных.

Наименование подразделения и помещение, в котором будет использоваться закупаемое имущество и ФИО лица, ответственного за использование имущества по назначению:_________________________________________________________________.
Место поставки закупаемого имущества: __________________________________.
Предполагаемый срок ввода в эксплуатацию закупаемого имущества: _________.
Руководитель подразделения





И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Начальник УЭ







А.С. Цевелева

Начальник ОПРЗ







Т.М. Бойко

Главный бухгалтер







 К.В. Вакуленко

И.О. Фамилия_номер телефона

ФИ_количество экземпляров_ дата исполнения

Наименование файла на машинном носителе

