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Изменение № 2
    
     
РИ 4.2.3-8 Порядок получения, хранения, 






         использования печатей и штампов
         в ФГБОУ ВО «КнАГТУ» 
________________________________________________________________________________________________________________УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета № 111-О от 22.03.2016
Дата введения 25.03.2016

1 Пункт 7.13 дополнить ссылкой «(приложение В)».
2 РИ 4.2.3-8 дополнить приложением В и изложить в следующей редакции:
ПРИЛОЖЕНИЕ В

(справочное)

Образец оформления приказа и акта 

об уничтожении печатей и штампов
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__18.03.2016 ___№___106 «О»_____
г. Комсомольск-на-Амуре

(Об уничтожении печатей                   (
  и штампов

Для проведения работ по замене печатей и штампов, используемых в подразделениях университета, в связи с внесением изменений в реквизит 

наименования организации
ПРИКАЗЫВАЮ:
1 Создать комиссию в составе: 

Председатель      - Макурин И.В., первый проректор.

Члены комиссии:  Степнова Н.А., начальник общего отдела;

  Гофман А.П., документовед общего отдела;

  руководитель подразделения (владелец печатей,

  штампов);

  лицо, ответственное за печати, штампы 

  в подразделении. 

2 Институтам, деканатам, структурным подразделениям: произвести

уничтожение печатей и штампов, подлежащих замене, до 30.03.2016. 
Представить в общий отдел один экземпляр акта об уничтожении печатей и штампов, второй экземпляр акта хранить в подразделении.

3 Институтам, деканатам, структурным подразделениям, владельцам 

печатей и штампов произвести постановку печатей и штампов (новых) на учет в общем отделе до 30.03.2016.

Ректор университета 






Э.А. Дмитриев
Проект приказа вносит

начальник общего отдела





Н.А. Степнова

СОГЛАСОВАНО

Первый проректор






И.В. Макурин

Старший юрисконсульт





А.В. Ременников

Н.А. Степнова 12 51

СН 120 18.03.2016
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А К Т

	_________________№__________________

	


( Об уничтожении печатей 
        (
    и штампов

На  основании приказа ректора университета от 18.03.2016 № 106«О», в связи с внесением изменений в реквизит наименования организации 
ФГБОУ ВО «КнАГТУ» комиссия в составе: 
Председатель      - Макурин И.В., первый проректор.

Члены комиссии:  Степнова Н.А., начальник общего отдела;

  Гофман А.П., документовед общего отдела; 




  Воронина Т.А., начальник первого отдела;




  Полякова И.В., ведущий специалист первого отдела


отобрала к списанию печати и штампы и уничтожила их 21.03.2016 
в помещении первого отдела путем изрезания латексной части на мелкие фрагменты:
	Наименование печати (штампа)
	Инвентарный номер
	Оттиск печати

(штампа)

	1
	2
	3

	 Печать ФГБОУ ВПО «КнАГТУ» (для пакетов)
	№ 7275
	


	Штамп ФГБОУ ВПО «КнАГТУ»
	
	


Печати разрезаны на мелкие фрагменты, исключающие возможность их восстановления и дальнейшего использования.

Акт составлен в 2-х экземплярах:

первый экземпляр в общем отделе;

второй экземпляр в подразделении.

Председатель комиссии





И.В. Макурин

Члены комиссии:







Н.А. Степнова

Т.А. Воронина

А.П. Гофман











И.В. Полякова

И.В. Полякова 10 15
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Е:\Акты\Об уничтожении печатей и штампов.docх
МИНОБРНАУКИ РОССИИ





Федеральное государственное


бюджетное образовательное учреждение


высшего образования


«Комсомольский-на-Амуре государственный


технический университет»


(ФГБОУ ВО «КнАГТУ»)


П Р И К А З











УТВЕРЖДАЮ 


  


Ректор университета





______________ Э.А. Дмитриев 





«____»____________201__ г.











