
ПРОЦЕДУРА ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ШТАТНЫМИ СОТРУДНИКАМИ УНИВЕРСИТЕТА НА УСЛОВИЯХ 

ПОЧАСОВОЙ ОПЛАТЫ 
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Преподаватель 

Заявление на разрешение проведения занятий (сентябрь - 

на осенний семестр или уч.год, февраль - на весенний 

семестр) 

Заявление подписывается преподавателем, 

зав.кафедрой, деканом и передается в УМУ 

Получение учебных поручений по почасовой нагрузке 

Заявление подписывается начальником УМУ,  

первым проректором 

 

УМУ: ведущий специалист 

Проверка правильности оформления заявления в 

соответствии с учебным поручением, указание источника 

финансирования 

Вносится проект приказа о почасовой оплате, 

 передается в ОК для регистрации 
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Заявление на оплату проведенных занятий (ежемесячно, 

до 15 числа) 

Заявление подписывается преподавателем, 

зав.кафедрой и передается в УМУ 

Преподаватель 

Заявление подписывается начальником УМУ,  

первым проректором 

УМУ: ведущий специалист 

Расчет стоимости объема учебной нагрузки в соответствии 

со ставками почасовой оплаты 

Заявление передается в бухгалтерию 
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