
СЕМИНАР  ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ № 5 
 

Тема: Подготовка Сведений о реализации основной профессиональной образова-

тельной программы высшего образования, заявленной для государственной аккредита-

ции образовательной деятельности 

 

Часть 1. «Пакет документов» для Сведений 

 

Взять: файл Сведений в СЭД Альфреско 

 
 

Передать в УМУ (или по электронной почте, или по системе заявок, или лично на флешке): 

папку с файлами всего направления / специальности ЦЕЛИКОМ 

Ответственный заведующий выпускающей кафедрой. ДО 1 АПРЕЛЯ!!! 

 

Названия папок по формату  Код направления Наименование направления 

Название папки 

01.03.02 Прикладная математика и информатика 

01.03.04 Прикладная математика 

01.04.02 Прикладная математика и информатика 

01.06.01 Математика и механика 

07.03.03 Дизайн архитектурной среды 

07.04.03 Дизайн архитектурной среды 

08.03.01 Строительство 

08.04.01 Строительство 

08.05.01 Строительство уникальных зданий и сооружений 

Все направления / специальности приведены в Приложении 1 

 

В каждой папке направления подготовки / специальности подпапка со сведениями по отдель-

ным образовательным программам с названием, совпадающем с наименованием файла из СЭД 

Альфреско. 

Например: 

07.03.03 Дизайн архитектурной среды 

07.03.03 сведения 2014 очно 

07.03.03 сведения 2015 очно 

07.03.03 сведения 2016 очно 

07.03.03 сведения 2017 очно 

В каждой подпапке файлы 

– файл Сведения (название не менять!)  

– файл Расчет кадровых показателей (в формате Excel) 

– файл Справка о кадровом обеспечении (в формате Excel или Word) 

– файл Справка о книгообеспеченности (в формате Excel) 

– файл Реестр ПО (в формате Excel или Word) 



Все сведения должны быть подготовлены в соответствии с ЗАЯВЛЕНИЕМ на государ-

ственную аккредитацию. (Приложение 2) 

 

Часть 2. Подготовка и проверка сведений. 

 

2.1. Реестр ПО – обязательное согласование с ИТ-управлением.   

 

Наличие договоров / лицензий! 

 

В соответствии с реестром ПО ИТ-управление подготовит сканы документов в СЭД Альфреско.  

Общеуниверситетское ПО будет храниться в отдельной папке по годам покупки / подписки. 

 

 
 

Реестр ПО для конкретного направления подготовки (отдельной ОПОП) в ИТ-управление пере-

дает заведующий выпускающей кафедры через журнал заявок на колл-центр. После согласова-

ния реестр ПО будет выложен в папку направления подготовки / специальности.  

 

2.2. Справка о книгообеспеченности 
Раздел  4.  Сведения  о  библиотечном и информационном обеспечении основной образовательной программы 

№ 

п/п 
Наименование индикатора 

Единица измере-

ния/значение 

Значение све-

дений 

1 2 3 4 

2 

Общее количество наименований основной литературы, указан-

ной в рабочих программах дисциплин (модулей), имеющихся в 

электронном каталоге электронно-библиотечной системы 

ед.  

3 

Общее количество наименований дополнительной литературы, 

указанной в рабочих программах дисциплин (модулей), имею-

щихся в электронном каталоге электронно- библиотечной систе-

мы 

ед.  

4 

Общее количество печатных изданий основной литературы, пе-

речисленной в рабочих программах дисциплин (модулей), в 

наличии (суммарное количество экземпляров) в библиотеке по 

основной образовательной программе 

экз.  

5 

Общее количество наименований основной литературы, пере-

численной в рабочих программах дисциплин (модулей), в нали-

чии в библиотеке по основной образовательной программе 

ед.  

6 

Общее количество печатных изданий дополнительной литерату-

ры, перечисленной в рабочих программах дисциплин (модулей), 

в наличии в библиотеке (суммарное количество экземпляров) по 

основной образовательной программе 

экз.  

7 

Общее количество наименований дополнительной литературы, 

перечисленной в рабочих программах дисциплин (модулей), в 

наличии в библиотеке по основной образовательной программе 

ед.  



Повторяющуюся информацию о литературе не дублировать, показать один раз.  

 

Сведения о договорах с правообладателями ЭБС, ИСС и ПБД будут размещены в СЭД Аль-

фреско на сайте Государственная аккредитация. 

 
 

2.3. Расчет аккредитационных показателей по кадровому составу и его проверка 

 

2.3.1 Дисциплины по выбору 

Сформировано: 

6 20/21 Б1.В.ДВ.5.1 

Организация 

работы с об-

ращениями 

граждан 

Лакунцова 

В.А. 

По дого-

ворам 

ГПХ 

840 68,20 0,08 Да 0,08 0,08 0 

6 20/21 Б1.В.ДВ.5.2 

Организация 

секретарского 

обслуживания 

Лакунцова 

В.А. 
  0,00       0 0 0 

или 

6 19/20 Б1.В.ДВ.3.1 

Обработка экспе-

риментальных дан-

ных на ЭВМ 

Столяров 

Виталий 

Яварович 

Внешн.совм. 840 70,55 0,0840 Да 0,0840 0,0840 0 

6 19/20 Б1.В.ДВ.3.2 
Теория планирова-

ния эксперимента 
    0 70,55     0 0 

 

 

Должно быть (если один и тот же преподаватель) 

6 20/21 Б1.В.ДВ.5.1 

Организация 

работы с об-

ращениями 

граждан // 

Организация 

секретарского 

обслуживания 

Лакунцова 

В.А. 

По дого-

ворам 

ГПХ 

840 68,20 0,08 Да 0,08 0,08 0 

 

6 19/20 Б1.В.ДВ.3.1 

Обработка экспе-

риментальных дан-

ных на ЭВМ // Тео-

рия планирования 

эксперимента 

Столяров 

Виталий 

Яварович 

Внешн.совм. 840 70,55 0,0840 Да 0,0840 0,0840 0 

 



2.3.2 Физическая культура и спорт 

сформировано 

2 16/17 Б1.В.ДВ.0 

Элективные курсы по 

физической культуре 

1.Прикладная физиче-

ская культура 

2.Спортивные и по-

движные игры 

3.Фитнес-культура 

Заплутаев А.М. 

Михайлюк Л.П. 

Стукова Е.И. 

Фомин Е.Е. 

Заплутаев А.М. 

Выборнова Е.Н. 

Ткач И.М. 

Основной 

(штат-

ный) 

880 72 0,08 Да 0,08 0 0 

 

Должно быть 

2 16/17 Б1.В.ДВ.0 

Элективные курсы по 

физической культуре 

1.Прикладная физиче-

ская культура 

2.Спортивные и по-

движные игры 

3.Фитнес-культура 

Михайлюк Л.П. 

Основной 

(штат-

ный) 

880 72 0,08 Да 0,08 0 0 

 

3 17/18 Б1.В.ДВ.0 

Элективные курсы по 

физической культуре 

1.Прикладная физиче-

ская культура 

2.Спортивные и по-

движные игры 

3.Фитнес-культура 

Заплутаев А.М. 

Основной 

(штат-

ный) 

880 72 0,08 Да 0,08 0 0 

 и т.д. 

Напоминаю, расчет идет на одного студента! 

Т.к. физическая культура проводится 6 семестров, то в каждый из семестров ставим разных 

преподавателей. В справку о кадровом обеспечении ОПОП тогда войдут все. 

 

2.3.3 Преддипломная практика и ГИА 

Не верно: 

8 19/20 Б2.П.1 Преддипломная практика Рук.ДР 
Основной 

(штатный) 
710 4 0,005634 Да 

8 19/20 Б3.Г.1 
Подготовка и сдача госу-

дарственного экзамена 

Гос.комиссия 
Основной 

(штатный) 
740 1 0,001351 Да 

Гос.комиссия Договор 660 1 0,001515 Да 

8 19/20 Б3.Д.1 

Подготовка и защита вы-

пускной квалификационной 

работы 

Гос.комиссия 
Основной 

(штатный) 
740 12 0,016216 Да 

Гос.комиссия Договор 660 3 0,004545 Да 

Не верно: 

8 19/20 Б2.П.3 Преддипломная практика 
Урасов Дмитрий Вла-

димирович 
Внеш. совм. 552 8 

0,01449

3 
Да 

8 19/20 Б3.Г.1 
Подготовка и сдача госу-

дарственного экзамена 
Соловьев В.А. 

Основной 

(штатный) 
450 0,5 

0,00111

1 
Да 

8 19/20 Б3.Г.1 
Подготовка и сдача госу-

дарственного экзамена 

Сухоруков Сергей Ива-

нович 

Основной 

(штатный) 
331,9 0,5 

0,00150

6 
Да 

8 19/20 Б3.Г.1 
Подготовка и сдача госу-

дарственного экзамена 

Васильченко Сергей 

Александрович 

Основной 

(штатный) 
650 0,5 

0,00076

9 
Да 

8 19/20 Б3.Г.1 
Подготовка и сдача госу-

дарственного экзамена 

Черный Сергей Петро-

вич 

Основной 

(штатный) 
660 0,5 

0,00075

8 
Да 

8 19/20 Б3.Д.1 

Подготовка и защита вы-

пускной квалификацион-

ной работы 

    0 15 0 
Н

ет 



Правильно: 

8 21/22 Б2.П.2 Преддипломная практика 
Петрунина Жанна 

Валерьяновна 

Основной 

(штатный) 
660 8,00 0,01 Да 

8 21/22 Б3.Г.1 
Консультация перед госу-

дарственным экзаменом 

Петрунина Жанна 

Валерьяновна 

Основной 

(штатный) 
660 2,00 0,00 Да 

8 21/22 Б3.Д.1 Руководство ВКР 
Петрунина Жанна 

Валерьяновна 

Основной 

(штатный) 
660 15,00 0,02 Да 

 

Т.е. ставим одного человека, доцента, кандидата наук, на преддипломную практику, консульта-

цию перед ГЭ и на руководство ВКР. 

 

2.3.4 Введение в профессиональную деятельность 

18/19 Б1.Б.13 

Введение в профес-

сиональную дея-

тельность 

Абабкова Ната-

лья Николаевна 

Основной 

(штатный) 
710,00 34,20 

18/19 Б1.Б.13 

Введение в профес-

сиональную дея-

тельность 

Капустенко Ири-

на Сергеевна 

Основной 

(штатный) 
770,00 34,00 

Или 

Введение в профес-

сиональную дея-

тельность 

Товбаз Елена 

Геннадьевна 

Основной 

(штатный) 
800 51 0,0638 Да 

Введение в профес-

сиональную дея-

тельность 

Щелкунова Ма-

рина Евгеньевна 

Основной 

(штатный) 
740 51,2 0,0692 Да 

 

Убирать вообще 

Должно быть: 

Введение в профессио-

нальную деятельность 

Абабкова Наталья Ни-

колаевна 

Основной (штат-

ный) 
710,00 34,20 

Или 

Введение в профес-

сиональную дея-

тельность 

Щелкунова Ма-

рина Евгеньевна 

Основной 

(штатный) 
740 51,2 0,0692 Да 

 

2.3.5. Время на прием контрольных работ, РГР, рефератов и проч. 

 

Не верно: 

1 16/17 Б1.Б.10 
Теория государства и 

права 
      0,20 0 

1 16/17 Б1.Б.10 
Теория государства и 

права 

Цевелева Ирина 

Вячеславовна 
Внутр. совм. 690,00 55,35 0,0802 

 

Должно быть: 

1 16/17 Б1.Б.10 
Теория государства и 

права 

Цевелева Ирина 

Вячеславовна 
Внутр. совм. 690,00 55,55 =0,0805 

 

2.3.6 Округление долей ставки 

Округление 3 знака 

 



2.3.7 Нормы времени 

По ГПХ – приравниваем к ассистенту, старшему преподавателю, доценту, профессору. Смот-

реть Приложение 4. Приказ об организации учебной нагрузки для лиц, работающих по догово-

рам ГПХ. 

 

По совместительству на долю ставки – ставить соответствующую полную годовую норму. 

 

2.3.8 Проверка условий привлечения 

Фильтр – 4 типа  

Не верно 

С
ем

ес
тр

 

У
ч
еб

н
ы

й
 г

о
д

 

Индекс Дисциплина Преподаватель 
Условие при-

влечения 
Ставка 

Часы 

конт. 

работы 

1 16/17 Б1.Б.14 
Введение в спе-

циальность 

Шибеко Роман 

Владимирович 

По договорам 

ГПХ 
820,00 54,00 

 

2 17/18 Б1.Б.5 Семинар 

Кудряшова Ека-

терина Сергеев-

на 

Совм.ГПД 840 32 

 

2 18/19 Б1.В.ДВ.2.1 
Управление ин-

новациями 

Зайченко Илья 

Владимирович 

По договорам 

ГПХ 
710,0000 

 

2.3.9 Доля практиков 

Фильтр 

Проверить, чтобы были «внешние» или ППС с подтверждающими документами о работе в 

профильных организациях. Руководитель и работник. 

 

2.3.10 Соответствие базового образования 

Для быстрого поиска приложение 3.  

Фильтр 

Не верно: 

Дисциплина Преподаватель 
Условие при-

влечения 
Ставка 

Часы 

конт. 

работы 

Доля 

ставки 

Соответствие 

БО 

Основы фило-

софии и мето-

дологии науч-

ной деятельно-

сти 

Тимофеева 

Ирина Юрьевна 
Штатный 800 32 0,04 Да 

 
Тимофеева 

Ирина 

Юрьевна 

канд. культу-

рологии 

ученое звание 

- доцент 

Высшее - специалитет 

Культурология 

КУЛЬТУРОЛОГ. 

ПРЕПОДАВАТЕЛЬ; 

31.10.2017 - "Электронная информационно-

образовательная среда вуза", Комсомольский-на-Амуре 

государственный университет, Комсомольск-на-Амуре, 

16.00 ч., Удостоверение, 270700016168 рег. № 1510 от 

31.10.2017; 

23.11.2018 - "Теория и практика высшего инклюзивного 

образования", Тихоокеанский государственный универси-

тет, Хабаровск, 72.00 ч., Удостоверение, 272407561961 рег. 

№ 23316 от 03.12.2018; 

 

 

 



Не верно 

Информатика 
Инзарцев Алек-

сей Вячеславович 

Основной 

(штатный) 
800,00 19,35 0,02 Нет 

 
Инзарцев 

Алексей Вя-

чеславович 

канд. 

техн. 

наук 

ученое 

звание 

- до-

цент 

Высшее - специали-

тет 

Самолето- и вертоле-

тостроение 

Инженер-механик; 

Высшее - специали-

тет 

Финансы и кредит 

Экономист; 

30.01.2011 - "Реализация основных образовательных программ в 

соответствии с требованиями Федеральных ГОС ВПО"", Комсо-

мольский-на-Амуре государственный технический университет, 

Комсомольск-на-Амуре, 0.00 ч., Удостоверение, 822 от 

30.01.2011; 

30.01.2015 - "Програмирование в CAD, обработка на станках с 

ЧПУ и контрольно-измерительные системы в области машино-

строения", Комсомольский-на-Амуре государственный техниче-

ский университет, Комсомольск-на-Амуре, 0.00 ч., Удостовере-

ние, 335 от 30.11.2015; 

25.01.2017 - "Педагог профессионального образования. Про-

филь: Информатика, информационные системы и технологии", 

Комсомольский-на-Амуре государственный технический уни-

верситет, Комсомольск-на-Амуре, 252.00 ч., Диплом, 

270700001668 рег № 1709 от 25.01.2017; 

23.10.2018 - "Применение дистанционных образовательных тех-

нологий по профилю образовательной деятельности в условиях 

функционирования электронной информационно-

образовательной среды", Комсомольский-на-Амуре государ-

ственный университет, Комсомольск-на-Амуре, 16.00 ч., Удо-

стоверение, 272406805525 рег. № 2258 от 02.11.2018; 

 

Философия 
Семёнов Алек-

сандр Борисович 

Основной 

(штатный) 
810 55,15 0,0681 Да 

 
Семенов 

Александр 

Борисович 

канд. ист. 

наук 

ученое зва-

ние отсут-

ствует 

Высшее - магистра-

тура 

Юриспруденция 

Магистр; 

Высшее - специали-

тет 

История 

Учитель истории и 

социально-

политических дис-

циплин; 

30.10.2016 - "Применение дистанционных образовательных 

технологий по профилю образовательной деятельности в усло-

виях функционирования электронной информационно-обр..", 

Комсомольский-на-Амуре государственный технический уни-

верситет, Комсомольск-на-Амуре, 16.00 ч., Удостоверение, 

270700010100  рег. № 1350 от 30.10.2016; 

01.02.2018 - "Реклама и связи с общественностью (в коммерче-

ской сфере)", Комсомольский-на-Амуре государственный уни-

верситет, Комсомольск-на-Амуре, 250.00 ч., Диплом, 

270700003068 рег. № 1942 от 01.02.2018; 

15.02.2018 - "Кадровое дело и делопроизводство",  

15.02.2018 - "Теория и методика преподавания БЖД", 

15.02.2018 - "Управление персоналом",  

 

Физика 
Вакулюк Алла 

Александровна 

Основной 

(штатный) 
810 55,15 0,0681 Да 

 
Вакулюк Алла 

Александровна 

канд. 

техн. 

наук 

ученое 

звание 

- до-

цент 

Высшее - специ-

алитет 

Электромеханика 

Инженер-

электромеханик; 

01.06.2017 - "Применение дистанционных образовательных техно-

логий по профилю образовательной деятельности в условиях функ-

ционирования электронной информационно-обр..", Комсомоль-

ский-на-Амуре государственный университет, Комсомольск-на-

Амуре, 16.00 ч., Удостоверение, 270700010177 рег. № 1387 от 

01.06.2017; 

23.11.2018 - "Теория и практика высшего инклюзивного образова-

ния", Тихоокеанский государственный университет, Хабаровск, 

72.00 ч., Удостоверение, 272407562050 рег. № 233378 от 

18.12.2018; 

 




